
ANEXO I – MODELO DE CARTA DE ENCAMINHAMENTO, CONTENDO A FOLHA 
DE ROSTO COM RELAÇÃO DE DOCUMENTOS ENTREGUES NA PRESTAÇÃO 
DE CONTAS. 
 

PAPEL TIMBRADO 
 
 
Carta nº 0000/INSTITUIÇÃO/2009 
 
SEME/CGPO-CEPC 
Sr.(a) Responsável 
 
Relação Documentos - Prestação de Contas, .... parcela referente Período de 
00/00/200_ a 00/00/200_. 

 

Item Descrição Documentos Apresentados Quant.  
Folhas 

Observação 

1 Capa Folha de Rosto 1  
2 Pessoal (CLT) - RH Folha de repasse,  holerites, 

Guias de impostos,  
autônomos. 

5 Planilha de RH 

3 Fundo Provisionado Extrato da Caderneta de 
Poupança dos valores 
aplicados do Convênio   

2 Planilha com nº 
da conta 
poupança  

4 Materiais 
Pedagógicos 
Esportivos e 
Uniformes  

Relação das Notas Fiscais de 
aquisição dos materiais 

5 Documentos 
Fiscais e Legais, 
Carta de 
Correção de  
NF. 

5 Manutenção Notas Fiscais de Aquisição 
nºs. ...   
Cópia das contas de luz e de 
água  
 

4 Documentos 
Fiscais e Legais. 

6 Despesas com 
Alimentação 

Notas Fiscais de aquisição nºs. 
... 

3 Documentos 
Fiscais e Legais 
e Controle da 
Entrega 
Lanches 

7 Despesas 
Administrativas 

Documentos Fiscais e Legais 
de comprovação das 
Despesas 

3 Documentos 
Fiscais e legais  

8 Relatório 
Circunstanciado 

Referente ao período 
______/_______/________ 

10 Assinado pelo 
Coordenador do 
Programa e pelo 
Presidente do 
CDC 


