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PREFEITURA DE 
SÃO PAULO 

• Manutenção de banco de dados (cadastro e atividades 
pertinentes à sua atuação); 

• Elaboração de relatórios das atividades sob sua 
responsabilidade; 

• Desenvolvimento de ações socioeducativas, culturais e 
de lazer em conjunto com a equipe do Núcleo. 

 

Pedagogo 
• Acompanhamento dos usuários no seu âmbito de 

atuação; 
• Orientação às famílias dos usuários; 
• Atendimentos individuais e em grupo, tanto com os 

usuários quanto com suas famílias, individualmente ou 
em conjunto com outros membros da equipe do serviço; 

• Participação nas atividades socioeducativas; 
• Planejamento, condução, monitoramento e 

gerenciamento de casos; 
• Realização de estudos de casos em conjunto com os 

demais profissionais do serviço; 
• Manutenção de banco de dados (cadastro e atividades 

pertinentes à sua atuação); 
• Elaboração de relatórios das atividades sob sua 

responsabilidade. 
• Desenvolvimento de ações socioeducativas, culturais e 

de lazer em conjunto com a equipe do Núcleo. 
Auxiliar 
Administrativo 

• Apoio à equipe em suas tarefas de gerenciamento e 
administração geral do serviço, sob orientação do 
gerente; 

• Execução das tarefas específicas administrativas 
(informática, correspondência, arquivo, e outros); 

• Manutenção do almoxarifado provido de produtos 
necessários à higiene, limpeza e consumo; 

• Prestação de contas e emissão de relatórios; 
Orientador 
socioeducativo  

• Orientação e desenvolvimento das atividades 
socioeducativas junto aos usuários, de acordo com a 
programação e orientação técnica estabelecida: 
o Desenvolvimento das atividades socioeducativas e de 

lazer, favorecendo a descoberta dos interesses e 
potencialidades, a tomada de decisões, a cooperação 
entre usuários, orientação e manutenção da prática 
do autocuidado e no cuidado com o ambiente;  

o Estimulação e auxilio na alimentação, seguindo 
dietas e recomendações indicadas pelos 


