DECRETO N° 38.038, 4 DE JUNHO DE 1999

Aprova o Manual de Orientagdo Geral
relativo a merenda escolar e aos
géneros alimenticios, elaborado pela
Coordenadoria de Alimentagdo e Supri-
mentas - CAS, da Secretaria Municipal
de Abastecimento. :

CELSO PITTA, Prefeito do Municipio de Sio Paulo, usando
das atribuigdes que the sdo conferidas por lei, e

CONSIDERANDO as disposigdes do artigo 14 do Decreto n°
29.692, de 23 de abril de 1991,

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o “Manual de Orientagdo Geral”
elaborado pela Coordenadoria de Alimentagdo € Suprimento -
CAS, da Secretaria Municipal de Abastecimento - SEMAB,
contendo as rotinas a serem observadas pelas unidades
abastecidas por este 6rgdo, relacionadas ao recebimento,
armazenamento, distribui¢do, consumo, devolugdo e controle
de movimentagio de estoque dos alimentos distribuidos pela
CAS, conforme anexo integrante deste decreto.

Art. 2° - As despesas com a execugdo deste decreto correrdo
por conta das dotages orgamentarias proprias.

Art. 3° - Este decreto entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQO PAULO, aos 4 de
junho de 1999, 446° da fundagdo de Sdo Paulo.

CELSO PITTA, PREFEITO

EDVALDO PEREIRA DE BRITO, Secretdrio dos Negdcios
Juridicos

JOSE ANTONIO DE FREITAS, Secretario das Finangas
JOAO GUALBERTO DE CARVALHO MENESES,
Secretario Municipal de Educagdo

NAOR GUELFI, Secretario Municipal de Abastecimento
Publicado na Secretaria do Governo Mumc1pal em 4 de junho
de 1999..

CARLOS AUGUSTO MEINBERG, Secretarlo do Governo
Municipal ‘

Anexo ao Decreto n° 38.038, de 4 junho de 1999

Referente aos capitulos 10, 11 e 12 revisados da publicagdo
Programas de Alimentagio do Municipio de Sdo Paulo de abnl
de 1996.

CAPiTULo 10

ORIENTACOES QUANTO AO ENVIO E RETIRADA
DE ALIMENTOS

INAUGURA(;AO DE-UNIDADES NOS PROGRAMAS
DE ALIMENTACAO :

A solicitagio de inauguragdo de unidades deve ser feita através
de memorando encaminhado 4 Divisio de Administragdo da
Merenda Escolar - Servigo de Programagdo. Este memorando
deve ser enviado pelas Delegacias Regionais de Ensino
‘Municipal (DREMs) quando se tratar de unidades escolares,
pelas Supervisdes Regionais do Bem Estar Social (SURBES)
quando se tratar de Creches e Centros de Juventude, pela
Secretaria Municipal de Esportes (SEME) quando se tratar de
Centros Esportivos e pelas demais Secretarias quando se tratar
de Refeitdrios.




O memorando deve conter as seguintes informagdes: _
Tipo de unidade: EMEI, EMEF (EMPG), Classe Comunitaria,
SME - Convénio, Classe de Supléncia, EMEE (EMEDA),
Proalfa, Creche Municipal, Creche Conveniada, Centro de
Convivéncia, Centro de Juventude, Centro Esportivo ,
Refeitorio, Casa de Passagem, Projeto Especial, Albergue ou
Casa de Permanéncia; '

Nome da unidade;

Enderego e bairro da unidade, com ponto de referéncia;
Telefone

AR, DREM, SURBES OU DUED;

Nome, carimbo € assinatura do diretor ou responsavel pela
alimentagfio na unidade; ,

Néimero de inscritos por refeigdo ¢ faixa etdria no caso de
Creches e Casas de Permanéncia,

Niumero de funcionarios no caso de Creches, Centros de
Convivéncia, Centros da Juventude, Casa de Passagem,
Projeto Especial, Casa de Permanéncia;

Namero de alunos inscritos por periodo, e por refeigdo para as
unidades da Secretaria Municipal de Educagdo

Tipo de refeigdo

Para dar inicio ao atendimento as unidades escolares e
refeitdrios, & necessério uma visita do nutricionista do Servigo
de Superviséo dando um parecer favoravel 4 inauguragao.

Na chegada do memorando ao Servigo de Programagio até o
inicio do atendimento decorrem em média 15 dias uteis.
Portanto, é fundamental que o memtorando seja enviado em
tempo habil. o

PREENCHIMENTO DE IMPRESSOS
O preenchimento correto dos Relatérios ¢ de suma
importincia, uma vez que deles sdo extraidos os.dados

imprescindiveis ao célculo dos alimentos que serdo enviados
as Unidades.

A entrega dos Relatorios nas datas previstas no cronograma € :
igualmente importante. As unidades que ndo enviarem 0s
Relatrios nas datas estabelecidas serdo prejudicadas, uma vez
que NAO SERA PROCESSADO O ENVIO DE
ALIMENTOS. . o -

L.RELATORIO DE ESTOQUE DE ALIMENTOS =

O Relatério de Estoque devera ser preenchido. em 2 (duas)
vias, € entregue nas datas estabelecidas no Cronograma Anual
de Abastecimento, sendo que a 2° via serd protocolada e
devolvida para utilizagdo e cuidado da propria unidade.

Utiliza-se 0 MODELO I para todas as unidades dos Programas
de Alimentagio com excegdo ‘das unidades da SEME, que se
utilizam do MODELO 1. o

COMO PREENCHER O CABEGALHO DO RELATORIO

-TIPO/NOME DA UNIDADE; Anotar o tipo de unidade
EMEF (EMPG), EME], Proalfa, Supléncia, Creche Municipal,
Ceritro de Convivéncia Municipal, Creche Conveniada, Centro
de Juventude Conveniado, Refeitorio, ‘SEME,_e‘tc',‘. seguido do
nome da unidade; o A
_DREM: Anotar o nimero da Delegacia Regional de Ensino &
qual pertence a unidade;

.SURBES: Anotar a Supervisdo Regional a que pertence a
widade; e
-DUED: Anotar o nimero da Divisdo de Unidade Educacional
que a unidade possui; . S o




. -AR: Anotar 2 Administragdo Regional a que pertence a’!

~ unidade;

- -TELEFONE: Anotar 0 nimero do telefone da unidade;

© -RECEBIMENTO DO PERIODO: Registrar, nesta coluna, o

{ localizada a unidade; '

‘ preenchldo o Relatério;

i -CONSUMO DO PERIODO: Registrar, nesta coluna, as

! transferido (cedido) e/ou doado, no periodo compreendido
. entre a entrega do Relatorio anterior e o atual;
* -ESTOQUE ATUAL: Conferir ¢ apontar a quantidade real de

. (duas) vias ¢ entregue nas datas estabelecidas de acordo com a

-LOCAL: NAO PREENCHER - £ preenchido pelo Servigo de
Programagéo, Supervisdo ou SURBES;

-ENDERECO: Anotar 0 nome da rua ¢ o numero onde a
unidade se localiza;

-MES/ANO: Registrar o més e ano em que esta sendo

COMO PREENCHER O CORPO DO RELATORIO

-SALDO DO FERIODO ANTERIOR: Transcrever para esta
coluna as quantidades apontadas na coluna “Estogue Atual” do
Relatério de Estoque do més anterior;

total de alimentos recebidos através da Guia de Remessa
Normal e/ou Guia Extra e/ou Transferéncia e/ou Doag3o, no
periodo compreendido entre a entrega do Relatério de Estoque
anterior ¢ o atual, Ja transformado na unidade de medlda
discriminada;

quantidades de alimento efetivamente consumido e/ou

alimentos existentes na despensa no dia anteriof ao
determinado para a entrega do relatério;

-UNIDADE DE MEDIDA: Observar que esta coluna ja vem
preenchida, devendo ser utilizada apenas quando houver
introdu¢do de alimentd que ndo conste da lista;

-DATA DE VALIDADE: Devera ser registrada a data de
validade dos alimentos em estoque;

-DATA: Anotar a data de entrega do Relatdrio (de acordo com
o cronograma estabelecido); o
-CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL pelo
controle da alimentagdo na unidade.

OBS.: Sempre que houver recebimento ou consumo de
alimentos da Prefeitura que se refiram a transferéncias ou
doagbes entre as unidades, além de constar na coluna
‘recebimento do periodo”, fazer uma observagdo no verso,
apontando a quantidade recebida/cedida.

1.RELATORIO DE REFEICOES SERVIDAS
O Relatério de Refeigdes Servidas devera ser preenchiida em 2

“Escala de Entrega do Relatorio Mensal”, sendo que a 2* via
sera protocolada € devolv1da para utilizagdo e cuidados da
propria umdade

A) EMEI /EMEE (MODELO nI)
COMO PREENCHER O CABECALHO DO RELATORIO

-EMEI/EMEE: Anotar o tipo e 0 nome da unidade;

-DREM: Anotar a Delegacia Reg10n31 de Ensino a qual
pertence a unidade;

-AR: Anotar a Admlmstragao Reglonal a qual pertence a’
unidade;

-LOCAL: NAO PREENCHER - £ preenchido pelo Servigo de
Supervisio;

-ENDERECO: Anotar o nome da rua ¢ o n.° onde est

-TELEFONE: Anotar o ntimero do telefone da unidade;
-MES/ANO: Anotar o més/ano a que se referem os dados
registrados no Relatério. -




COMO PRENCHER O QUADRO DO NUMERO DE
REFEICOES SERVIDAS

-£ MUITO IMPORTANTE A CONTAGEM DO NUMERO
DE REFEICOES SERVIDAS: este quadro deve ser
preenchido obedecendo-se as datas, tipos de refeigdes e
periodds. ' ' .

O némero de refeicdes servidas deve sercontrolado através da
contagem de utensilios, de acordo com o tipo de refeicdo. '

-MERENDA: Preencher o namero de merendas servidas
diariamente, por periodo, na coluna propria (1°% 2°¢e 3°
periodos) e a soma do namero de merendas/dia na coluna
total:

-ALMOCO: Registrar 6 numero de almogos servidos

- diariamente; -

| OBS.:

Caso todos os alunos do 2° periodo recebam almogo, apontar |

este numero apenas na coluna “AL.MOCO?”, desprezando a
coluna “MERENDA” deste periodo. _ '
Caso no 2° periodo sejam distribuidos almogo e merenda,
registrar nas respectivas colunas; o
-JANTAR: Registrar 0 ghmero de jantares servidos
diariamente; s ' o e
TOTAL: Em cada coluna ha uma respectiva linha de total,
onde deve ser registrado o total de refeigdes servidas no més
(por periodo e por tipo). o L

COMO PREENCHER O QUADRO DO NUMERO DE
ALUNOS MATRICULADOS POR PERIODO E POR
TIPO DE REFEICAO SERVIDA ' "'

Este quadro deve ser preenchido MENSALMENTE, sendo
importante para a atualizagdo do envio de alimentos.

_HORARIO DOS PERIODOS: Registrar os horérios dos
periodos que a dnidade possui;” AR P
“NUMERO DE MATRICULADOS: A cada periodo, registrar
o total de matriculados e nas colunas seguintes (1* merenda,
almogo, 2° merenda, 3° merenda € jantar), apontar 0 NUMErQ de
matriculados para estas refei¢des. ; B

EX.: Periodo =7-11horas |~ .
N de matriculados = 100 :
N2 de refeigdes servidas=. ;. 1* merenda = 100 . -

Almogo = 05
Isto significa que das 100 criangas matriculadas no 1° periodo,
05 recebem o almogo tambeém; :
-TOTAL: em cada coluna h4 uma respectiva linha de total,

BT L S

- onde deve ser registrado o total de matriculados por tipo de.

refeicdo.

 'NUMERO DE DIAS DE ATENDIMENTO: Registrat o

ntmero total de dias em. que a unidade escolar serviu
refeigoes;

| _DATA: Anotar a data de entrega do Relatorio (de acordo com,

" o cronograma estabelecido);

ARIMEBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL pelo
controle da alimentagdo da unidade; C

OBS.:

O verso do impresso € preenchido exclusivamente pelo

- Servigo de Supervisao.

'
i

B) CONVENIO: CLASSE COMUNITARIA E/OU SME
CONVENIO (MODELO IV)

COMO PREENCHER O CABECALHO DO RELATORIO
_TIPO/NOME DA UNIDADE: Anotar 0 ‘nome da
unidade;(Classe Comunitéria, SME Convénio) seguido do
nome da unidade. e T

[ I SR

i
i
i




-DREM: Anotar a Delegacia Regional de Ensino 4 qual
pertence a unidade; .

-AR: Anotar a Administracdo Regional & gual pertence a
unidade;

-ENDERECO: Anotar ¢ nome da rua e o n. onde esta
localizada a unidade;

-TELEFONE: anotar o nimero do telefone da unidade;
-MES/ANO: Anotar o0 més/ano a que se referem os dados
registrados no Relatério.

' COMO PREENCHER O QUADRO DO NUMERO DE
REFEICOES SERVIDAS

- MUITO IMPORTANTE A CONTAGEM DO NUMERO
DE REFEICOES SERVIDAS:

Este quadro deve ser preenchido obedecendo-se as datas, tipo
de refeigdo e periodos.

O niamero de refeigdes servidas deve ser controlado através da
contagem de utensilios, de acordo com o tipo de Tefeigéo.
-MERENDA: Preencher o niimero de merendas servidas
diariamente, por periodo, na coluna propria (1° e 2° periodos) e
a soma do nimero de merendas/dia na coluna total de
merendas;

-ALMOCO: Registrar o numero de almogos servidos
diariamente;

OBS.: :

Caso todos os alunos do 2° periodo recebam almogo, apontar
este niimero apenas na coluna “ALMOQCO”, desprezando a
coluna de “MERENDA” deste periodo.

Caso no 2° periodo sejam distribuidos almoc;o e merenda,
registrar nas respectivas colunas;

-TOTAL: Em cada coluna hd uma respectiva linha de total,
onde deve ser registrado o total de refeigdes servidas no més
(por periodo e por tipo).

COMO PREENCHER O QUADRO DO NUMERO DE
MATRICULADOS POR TIPO DE REFEICAO

Este quadro deve ser preenchido MENSALMENTE, sendo
importante para a atualizagdo do envio de alimentos.
-MERENDA: Registrar o total de matriculados para a
merenda;

-ALMOCO: Registrar o total de matriculados para o almogo;
-TOTAL DE MATRICULADOS Registrar o total de
matriculados na unidade, independente do tipo de refeigdo;

: -NUMERO DE DIAS DE ATENDIMENTO: Registrar o
| namero total de dias em que a unidade escolar serviu
refeigdes; .

-DATA: Anotar a data de entrega do Relatério (de acordo ccm
cronograma estabelecido); ]
-CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL pelo
controle da alimentagdo na unidade;

| OBS. .
O verso do 1mpresso ¢ preenchido exclusivamente pelo
Servigo de Supervisdo.

O EMEF/SUPLENCIA/PROALFA (MODELO V)

| COMO PREENCHER O CABECALHO DO
RELATORIO

-EMEF/PROALFA/SUPLENCIA: Anotar o tipo ¢ o nome da
unidade; ’

-DREM: Anotar a Delegama Regional de Ensino a qual
pertence a unidade;

-AR: Anotar a Administragdo Regional 2 qual pertence a
_unidade;

-LOCAL: NAO PREENCHER E preenchido pelo Servigo de
Supervisdo;

-ENDERECO: Anotar 0 nome da rua e o n.° onde esta
localizada a unidade; =

-TELEFONE: Anotar o nimero do telefone da unidade;
-MES/ANO: Anotar o més/ano a que se referem os dados
registrados no Relatdrio.




COMO PREENCHER O QUADRO DO NUMERO DE
REF EICOES SERVIDAS .

-E MUITO IMPORTANTE A CONTAGEM DO NUMERO
DE REFEICOES SERVIDAS:

Este quadro deve ser preenchldo obedecendo-se as datas tipos
de merenda ¢ periodos.

- O nimero de refeigdes servidas deve ser controlado através da
contagem de utensilios, de acordo com o tipo de refeigdo.
-MERENDA INICIAL POR PERIODO: Deve ser registrado o
numero de Merenda Inicial servida diariamente por periodo e
o total de Merenda Inxclal serv1da no dia (somatona dos
. periodos); |

-MERENDA NORMAL POR PER{ODO: Anotar 0 numero de
- Merenda Normal servida diariamente por periodo ¢ o total de
Merenda Normal servida no dia (somatéria dos penodos)
-PROJETO INTEGRAL - ALMOCO: Anotar o numero de
 almogos servidos diariamente; '

-TOTAL: A cada coluna ha um quadro que deverd rnostrar )
total de ‘merendas ‘servidas’ por’ periodo no més, bem como a
somatéria geral por tipo de merenda (mlclal normal almoc;o)

- COMO PREENCHER O QUADRO DO NUMERO DE
ALUNOS MATRICULADOS POR PERIODO '

Este quadro deve ser preenchido'MENSALMENTE, sendo
importante para a atualizagio do envio de alimentos.

-1° GRAU: Mostrar o nimero de matriculados por periodo,
além do nimero de matriculados na Supléncia e Proalfa
(quando estes dois tltimos tiverem o mesmo tipo de merenda)
Somar e colocar o resultado no subtotal |;

-PLANEDI Regxstrar 0 numero de matnculadOS por penodo
. somare colocar no subtotaIZ - !
-Somiaf 6 subtotal 1 ‘cérm o subtétal 2 € apontar fio total geral f
-ALMOCO Reglstrar ) numero de cnangas mafnculadas para
receber esta refeigio; -

-NUMERO DE DIAS DE ATENDIMENTO: Anotar 0
numero total de dias em que a unidade serviu refeigdes;
-DATA: Anotar a data de entrega do Relatério (de acordo com
0 cronograma estabelecido);

-CARIMBO E ASSINATURA DO. RESPONSAVEL pelo
controle da ahmentac;ao na umdade '

: OBS P s oo et S . S
O verso do impresso & preenchldo exclusivamente peIo
: Servu;o de Superv1sao '

D) CRECHE MUNICIPAL, CRECHE' CONVENIADA
(MODELO VI) E CASA DE PERMANENCIA - 0
(MODELO VID

COMO PREENCHER 0 CABE(;ALHO DO RELATORIO

-TIPO/NOME DA UNIDADE: Anotar o tipo (Creche
Municipal, Creche Conveniada, Casa de Permanencxa) eo
nome da unidade;

-AR: Anotar a Administragdo Regional a que pertence a
unidade;

-ENDERECO: Anotar 0 nome da rua e o n. onde esta
localizada a unidade; -

-TELEFONE: Anotar ¢ niimero do telefone da unidade;
-NUTRICIONISTA RESPONSAVEL Reglstar o nome do
nutricionista da SURBES;~ - :




. -SURBES: Anotar a SURBES a qual a unidade pertence;

- -TELEFONE: Anotar o namero do telefone da SURBES;

- -DIAS DE ATENDIMENTO: Registrar o ntimero total de dias
- em que a unidade funcionou;

-MES/ANO: Anotar o més € 0 ano a que se referem os ; dados
apontados no relatério.

DADOS REFERENTES AS CRIANCAS
MATRICULADAS NA UNIDADE '

-MATRICULADOS NA UNIDADE: Deve ser, registrado o
dado referente ao nimero total de criangas matriculadas, de
acordo com as faixas etarias ja estabelecidas para o Programa
. de Alimentagdo;

OBS.: _ o
Para os equipamentos conveniados, este nimero se refere ao
total de criangas estabelecido na minuta do convénio;

-COMPARECIMENTO DO MES: Deve ser registrado o
numero total de criangas que compareceram no més, de acordo
com as faixas etdrias ja estabelemdas para o Programa de
Ahmentacao

-NUMERO DE REFEICOES SERVIDAS: Deve ser
registrado o dado que se obtém a partir da multiplicagdo do
nimero de comparecimentos no més pelo nimero de refeigdes
servidas, de acordo com as faixas etdrias ja estabelecidas para
o Programa de Alimentagdo. (4 refgigdes. para a faixa etdria de
zero a um més e 5 refei¢Ges para as demais); - : 1
-FREQUENCIA MEDIA: Deve ser regxstrado o dado que se
obtém a partir da divisio do numero de comparecimentd no
. més por faixa etaria (descrito no segundo item), pelo niimero
! de dias de atendimento (apontado no cabegalho);

-PREVISAO DE MATRICULADOS PARA O MES: Deve ser
registrado o dado obtido a partir da previsdo de novas
matriculas para o segundo més apds aquele a que ser refere o
| impresso preenchido, de acordo com as.faixas etarias ja
. estabelecidas para o Programa de Alimentagdo;

~ -TOTAL PARA ENVIO: Deve ser registrado o dado obtido-a
. partir da soma da freqiiéncia média (descrito no segundo item)
- mais a previsdo de matriculados para o més, de acordo com as
faixas etdrias ja estabelecidas para o Programa de Alimentagdo
¢ ARRENDONDANDO O DADO, QUANDO O
RESULTADO FOR UM NUMERO DECIMAL.



. DADOS REFERENTES AOS ADULTOS LOTADOS NA
' UNIDADE '

-NUMERO DE FUNCIONARIOS: Deve ser reqstrado 0
numero de funcionarios lotados no equlpamento
-COMPARECIMENTO NO MES: Deve ser registrado o
nimero total de comparemmento no mes dos adultos lotados
no equ1pamento

-FREQUENCIA MEDIA: Deve ser reglstrado o dado que se
obtém a partir da divisdo do ndmero de comparecimentos no
. més (descrito no item anterior), pelo numero de dias de
- atendimento (apontado no cabegalho);

-PREVISAO DE NOVOS FUNCIONARIOS PARA O MES
SUBSEQUENTE: Deve ser registrado o dado obtido a partir
da previsdo de novas contratagdes para o segundo més apos
aquele a que se refere o impresso preenchido; e v
' -TOTAL PARA ENVIO: Deve ser registrado o dado obtido a
pamr da soma da freqiiéncia média (descnto no terceiro item)
mais a previsdo total de contratados’ para o més subsequente
(descrito no item anterior) e ARREDONDANDO O DADO,
QUANDO O RESULTADO FOR UM NUMERO DECIMAL.

OBS.:

-NOME DO DIRETOR: Colocar em letra legivel;

-DATA: Anotar a data de entrega do Relatério (de acordo com
0 cronograma

estabelecido)

-CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL pelo
controle da allmentagao umdade

E) CENTROS DA JUVENTUDE (MODELO VIII),
CENTROS DE CONVIVENCIA (MODELO IX), CASAS
DE PASSAGEM (MODELO X), PROJETO ESPECIAL
(MODELO XI) E ALBERGUE (MODELO XII) '

- COMO PREENCHER 0 CABECALHO DO RELATORIO

-TIPO/NOME da unidade: Anotar o tipo (Centro da
' Juventude, Centro de Convivéncia, Projeto Especial, etc) e o
~ nome da unidade; '

-ENDERECO: Anotar ¢ nome da rua e o numero onde esta
localizado a unidade;, '
-TELEFONE: Anotar o nimero do telefone da unidade;



- NUTRICIONISTA RESPONSAVEL: Registrar o nome do
nutricionista responséavel pela Superviséo; :
-SURBES/AR: Anotar a SURBES/AR a qual a unidade

pertence; :
-TELEFONE: Anotar o namero do telefone da
SURBES/Responsavel;

-DIAS DE ATENDIMENTO: Registrar o nimero total de dias
que a unidade funcionou :
MES/ANO: Anotar o més e o ano que se referem os dados
apontados no Relatorio.

DADOS REFERENTES AOS MENOVRES MATRI-
CULADOS NA UNIDADE

-MATRICULADOS NA UNIDADE: Deve ser registrado o
ntmero de matriculados, de acordo com as refeigdes que
recebem. Para os equipamentos conveniados, este nimero se
refere ao total de criangas estabelecido na minuta do convénio;
(Desjejum, Almogo, lanche, Jantar & Merenda Especial).
-COMPARECIMENTO NO MES: Deve ser registrado o
niimero total de comparecimento no més, dos matriculados de
acordo com as refei¢des que recebem;
-FREQUENCIA MEDIA: Deve ser registrado o dado que se

_obtém a partir da divisdo do namero de comparecimentos no
més (descrito no item anterior) em cada refeigdo, pelo nimero
de dias de atendimento (apontado no cabegalho); '

' _PREVISAO DE NOVOS MATRICULADOS PARA O MES:

Deve set registrado o dado obtido a partir da previsdo de novas

matriculas para o segundo més apés aquele a que se refere o
impresso preenchido; -

-TOTAL PARA ENVIO: Deve ser registrado o dado obtido a
partir da soma da freqiiéncia média (descrito no terceiro item)
_e previsdo total de matriculados para o més subsequente
(descrito no item anterior) € ARREDONDANDO O DADO,
QUANDO O RESULTADO FOR UM NUMERO DECIMAL.

DADOS REFERENTES AOS ADULTOS LOTADOS NA

UNIDADE

-NUMERO DE FUNCIONARIOS: Deve ser registrado o
nimero de funcionérios lotados no equipamento;
-COMPARECIMENTO NO MES: Deve ser registrado o

néimero total de comparecimentos no més, dos adultos lotados

no equipamento;
-FREQUENCIA MEDIA: Deve ser registrado o dado que se
obtém a partir da divisdo do nimero de comparecimentos no
més (descrito no item anterior), pelo nimero de dias de
atendimento (apontado no cabegalho); 5
_PREVISAO DE NOVOS FUNCIONARIOS PARA O MES
SUBSEQUENTE: Deve ser registrado o dado obtido a partir
" da previsio de novas, contratagdes para o segundo més apos
aquele a que se refere o impresso preenchido;

-TOTAL PARA ENVIO: Deve ser registrado o dado obtido a '

partir da soma da freqii€ncia média (descrito no terceiro item)
e previsdo total de contratados para o més subsequente
(descrito no item anterior) e ARREDONDANDO O DADO,

QUANDO O RESULTADO FOR UM NUMERO DECIMAL.

OBS.:

-NOME DO DIRETOR: Colocar em letra legivel;

-DATA: Anotar a data de entrega do Relatério (de acordo com
0 cronograma :

estabelecido); . -

_CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL pelo
controle da alimentagdo da unidade.

F) REFEITORIO - PROGRAMA DE ALIMENTACAQ
DO TRABALHADOR (MODELO XIII) E HOSPITAL
(MODELO XIV): :




COMO PREENCHER O CABECALHO DO RELATORIO:

-REFEITORIO/HOSPITAL: Anotar o nome da unidade;

-AR: Anotar a Administragdo Regional 4 qual pertence; -
-LOCAL: NAO PREENCHER - E preenchido pelo Servigo de
Supervisio e por SMS no acaso de Hospitais;

-ENDERECO: Anotar 0 nome da rua e o n. ° onde estad
localizada a unidade;: v
-TELEFONE: Anotar o niimero do telefone da unidade;
-MES/ANO: Anotar o més/ano a que se referem os dados
apontados no relatério.

COMO PREENCHER 0 QUADRO DO NUMERO DE
REFEICOES SERVIDAS:

£ MUITO IMPORTANTE A CONTAGEM DO NUMERO
DE REFEICOES SERVIDAS: Anotar quantas refelqoes por
dia, foram servidas no desjejum, almogo e jantar; :
-TOTAL: Para cada coluna, ha uma linha para o respectivo
total, onde deve ser registrado o total de refeigdes servidas no
més, por tipo (desjejum, almogo e jantar); «

-NUMERO DE INSCRITOS POR TIPO DE REFEICAO

Anotar o namero de funciondrios cadastrados para receber a-

refeigo, independentemente da freqiiéncia do dia;

-N.° DIAS DE ATENDIMENTO: Anotar o nimero total de;

dias em que a unidade serviu refeigdes;

-DATA: Anotar a data da entfega do Relatorio (de acordo com

0 cronograma. estabelemdo),

-CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL pelo‘

conirole da alxmentagao na unidade.

OBS.: .
O verso do 1mpresso & preenchldo excluswameme pelo
Servigo de Supervisdo e por SMS no caso dos HOSpltals

G) CENTRO ESPORTIVO (MODELO XYV)

COMO PREENCHER O CABECALHO DO RELATORIO:

NOME DA UNIDADE: Anotar o nome da unidade;

-DUED: Anotar o m’xmgro da Divisﬁo de Unidade Educacional:

que a unidade possui;

-AR: Anotar a Admmlstragao Reglonal a que pertence a

unidade;

-ENDERECO: Anotar o nome da rua e 0 n. ondc esta
localizada a unidade; -

-TELEFONE: Anotar o niimero do telefone da unidade:
-MES/ANO: Anotar o més € 0 ano a que se referem os dados
apontados no relatorio. .

COMO PREENCHER O QUADRO DO NUMERO DE

MERENDAS SERVIDAS:

-F MUITO IMPORTANTE A CONTAGEM DO NUMERO

DE REFEICOES SERVIDAS: Anotar diariamente quantas
merendas foram servidas, por periodo, na coluna apropriada:
MANHA, TARDE e NOITE e a soma do namero de
merendas/dias na coluna “T OTAL”; ’

-TOTAL: Para cada coluna h4 uma linha para 0 respectlvo
total, onde deve ser reglstrado o total de refeigdes semdas no
mes, por penodo

COMO PREENCHER o QUADRO DO NUMERO
DIARIO DE MATRICULADOS:

Anotar o numero de matriculados para este programa.

-N.° DIAS DE ATENDIMENTO:; Registrar o fidmero total de |

dias em que a unidadé serviu merenda;

-DATA: Anotar a data da entrega do Relatorio (de acordo com

o 0 cronograma estabelecxdo)



-CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL pelo’
controle da alimentagdo na unidade.
OBS.:

O verso do impresso & preenchido pelo nutricionista da SEME
responsével pela analise do relatorio.

3. FICHA DE,CQNTROLE ’DIARI(j DE ESTOQUE DE
ALIMENTOS NAO PERECIVEIS (MODELO XVI)

Esta ficha é enviada para as unidades da SME e Refeitorios e
deve ser preenchida diariamente, servindo de instrumento para
~ a previsdo do término dos alimentos, além do controle didrio
do estoque. Cada ficha deve ser utilizada por duas semanas.

COMO PREENCHER O CABECALHO DO RELATORIO

-NOME DA UNIDADE: Anotar o nome da unidade
-SEMANA DE: Anotar a semana a que se refere o
preenchimento

PREENCHIMENTO DA FICHA:

-ALIMENTOS: Esta coluna jé vem preenchida, devendo ser
registrada apenas quando houver introdugdo de alimentos que
nio constem da lista;

-UNIDADE: Observar que esta coluna ja vem preenchida,
devendo ser alterada somente quando houver introduqﬁo de
alimentos que ndo constem da lista;

-SALDO ANTERIOR: Esta coluna se refere a transferencxa do
saldo atual da semana anterior para semana a ser considerada;
-SAIDA: Anotar as quantxdades diarias utilizadas no dia (2%,

. -SAIDA SEMANAL: Anotar a somatéria das saidas didrias de
cada alimento; '

-ENTRADAS: Anotar a quahtidade total de alimento que
entrou, procedente de guias normais, extras ou transferéncias
na semana

-SALDO ATUAL: E o resultado da diferenga entre a entrada e
a saida semanal do alimento.

'RECEBIMENTO DE ALIMENTOS

Os alimentos pereciveis e ndo-pereciveis as unidades através
de um documento denominado GUIA DE REMESSA
(MODELO XVII), que é emitida em 3(trés) vias, sendo a
primeira da unidade, a segunda da Divisdo de Administragio
da Merenda Escolar ¢ a terceira da Divisdo de Suprimento. -
Este documento ¢ utilizado para a conferéncia, no ato do
recebimento, quanto 3 quantidade e quahdade dos alimentos
entregues, ressaltando que os primeiros itens a serem
conferidos sdo nome e enderego da unidade.

As eventuais distorgdes que possam existir entre a quantidade
de alimentos apontada na Guia de Remessa ¢ a recebida, além
de outras situagdes que possam acontecer no ato do
recebimento, deverdo ser anotadas na via da Guia de Remessa
que retornard & Divisdo de Suprimento (3" via). Essas
ocorréncias, bem como a qualidade ¢ aceitagdo dos alimentos,
devem ser comunicadas ao nutricionista responsavel pela
supervisdo dos Programas de Alimentagdo na unidade, para
que sejam adotadas as providéncias cabiveis a cada caso, pelo
setor competente para tanto.

Ap6s a conferéncia no recebimento, 2 Guia de Remessa deverd
apresentar:

-Carimbo com identificagdo da unidade;

-Nome (com letra legwel) e Assmatura do responsavel pelo
recebimento;

-Data e horério da entrega ‘ .

A partir do recebimento, a unidade passa a ser responsavel
pelos alimentos, devendo zelar pela preservagdo de sua
qualidade e utiliza-los dentro dos prazos de validade (Decreto
. 1n.°29.692, de 23/04/91-Anexo-1). !

Para verificar a qualidade dos alimentos, considerar:




NAO-PERECIVEIS:

-LATAS: se ndo estdo amassadas, estufadas, com pontos de
ferrugem e/ou vazamentos;

-CAIXAS: se ndo apresentam alteraqoes nas fitas adesivas que
lacram as mesmas, rasgos ou violagdes;

-PACOTES: se ndo ha perfuragdes, violagdes ou umidade;
-POTES: E/OU BALDES: se nio ha violagdo da tampa e
vazamento.

PERECIVEIS

-HORTALICAS E FRUTAS: as caixas e/ou sacos ndo devem
conter mais de 5% de alimento estragado ou fora das
especificagdes; '

-PAO E BOLO: niio devem estar embolorados, Gmidos, duros,
ressecados ou quebrados;

-OVOS: devem apresentar casca limpa, intacta e cheiro
proprio;

-CARNE BOVINA: deve apresentar cor ¢ odor caractenstlcos
e ndo deve apresentar mais de 10% do seu peso composto por
aparas, gordura ou sebo; o
-FRANGQO: deve apresentar cor e odor caracteristicos;
-PEIXE: deve apresentar odor e cor caracteristicos, ser
resistente a0 toque;

-SALSICHA: nio devera apresentar alteragdo de cor e odor;
-ALIMENTOS CONGELADOS: devem manter esta
caracteristica no ato do recebimento.

NOTA:

Devem ser venﬁcados também: data de fabricagdo e/ou prazo
de validade dos alimentos, que geralmente encontram-se
deseritos na parte lateral das caixas, pacotes ou fundos das
latas, bem como a mtegndade das embalagens -
Os alimentos que ndo estiveremn de acordo com as onentac;oes
acima descritas quanto 4 qualidade, deverdo ser devolvidos.

DEVOLUCAO DOS ALIMENTOS

Os alimentos que no ato da entrega apresentarem-se
improprios para o consumo, por estarem com: bolor,
deterioragOes, amassados, violagdes ou outros problemas,
deverdo ser obrigatoriamente devolvidos através do proprio
entregador. O responsavel pela unidade deverd anotar na 3*
(terceira) via da Guia de Remessa, que retornara a Divisdo de
Suprimento,.o motivo da devolugdo e identificar na
embalagem do alimento devolvido, o nome da unidade e data
da devolugio.

Os alimentos ndo-pereciveis que apresentarem irregularidades
e forem devolvidos no ato da entrega, serdo repostos pe]a».
Divisdo de Suprimento. No caso dos alimentos pereciveis a
reposigdo ficara a critério desse 6rgdo, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, mediante a freqiiéncia do alimento no
cardépio.

NOTA:

Caso ocorram distorgdes na quantidade de alimentos ou tipo-
de refei¢do, detectados no recebimento, a umidade devera
comunicar imediatamente o Servigo de Programacio, via:
telefone, para as devidas providéncias.. ; - '




RETIRADA DE ALIMENTOS

Quando, nos alimentos estocados nas unidades, forem
observados problemas quanto a qualidade, validade,
contarninagdo por insetos, roedores, enchentes - dentro outros,
a unidade devera comunicar 0 Servigo de Prograinagao, via
telefone. Este servigo providenciara, quando necessaria, a
visita de um técnico para avaliar o problema.

Constatada a necessidade da retirada dos alimentos, a unidade
devera enviar memorando ao Servigo de Programag@o,
contendo os seguintes dados: : A
-Nome da unidade;

-Enderego completo;

-Administragdo Regional (AR);

-Telefone;

-Nome ¢ marca do alimento; :
-Quantidade, em quilos ou Jitros, e/ou embalagens fechadas;
Data de fabricagdo; .

-Prazo de validade;

-Ntmero do lote; :

-Data de recebimento e n.° da respectiva Guia de Remessa;
-Motivo: especificar o problema apresentado pelo alimento.
Nos casos em que o prazo de validade estiver vencido, colocar
os motivos que levaram tal ocorréncia;

_Carimbo e assinatura do responsavel.

NOTA:

Quanto aos alimentos congelados, como carne, frango,
salsicha ou peixe, eventuais irregularidades na qualidade
~destes alimentos somente serio detectadas no seu
descongelamento. Desta forma, a unidade devera entrar em
contato telefénico imediatamente, com a Divisdo de
Administragdo da Merenda Escolar, que adotard as medidas

cabiveis a cada caso.

Caso ocorram distorgdes na_quantidade ou tipo de refeicdo,

detectadas apds o recebimento, a unidade devera proceder
conforme orientagdes acima. '

ENVIO E RETIRADA DE UTENSILIOS

O envio ¢ a retirada de utensilios das unidades atendidas pela
SEMAB & da competéncia da Secretaria a qual as mesmas
estio subordinadas. Como exemplo, a Superintendéncia
Muinicipal de Educagio responde pelas Unidades Escolares € a
Secretaria da Familia e Bem-Estar Social responde pelas
Creches e Centros de Convivéncia.

© CAPITULO 11

ORIENTACOES QUANTO AO ARMAZENAMENTO,
MANIPULAGAO E DISTRIBUICAO
ARMAZENAMENTO DOS ALIMENTOS NA UNIDADE

O armazenamento adequado dos alimentos visa dois pontos

basicos: evitar perdas econdmicas € prevenir contaminagoes €
infecgGes alimentares. '

‘Para atingir estes objetivos € garantir a conservagio das

caracteristicas dos alimentos, alguns aspectos devem ser-

considerados:




i

1-LOCAL DE ARMAZENAGEM (DESPENSA) :

-Deve ser de uso exclusivo para o armazenamento de
alimentos. Material de limpeza e objetos de uso pessoal ndo
devem ser guardados na despensa;

-Deve ser arejado, ventilado, seco e com temperatura ndo
superior a 22°C; :
-Deve possuir Janelas com telas de malha fina, evitando o
acesso de insetos e roedores;

-Deve ter, quando possivel, reforgo do(s) canto(s) da(s)
porta(s) com chapas de metal, vedagdo dos condutores
elétricos, sifonagem dos esgotos, etc., evitando tamb_ém a
acesso de roedores;

-Deve possuir estrados e/ou prateleiras afastadas 40 cm do
solo e 10 cm das paredes, permitindo a limpeza do local ea
circulagdo de ar, evitando.o surgxmento de bolor

2- ORIENTACOES PARA O ARMAZENAMENTO DE
ALIMENTOS NAO~PERECIVEIS

-Os alimentos devem ser rodiziados de acordo com o prazo de
validade, dando saida em primeiro lugar aos mais antigos,

‘evitando perdas;

-As embalagens (caixas, fardos e latas) apds o recebimento,
devem ser datadas com o prazo de validade de forma clara, ¢
organizada de maneira que facilite a sua visualizacio;
-Deve haver espagos entre os alimentos armazenados
favorecendo a ventilagio e a conservagio dos mesmos;.

-Os alimentos devem ser mantidos nos fardos ou caixas, até
que estes sejam abertos, quando entdo todos os pacotes devem
ser retirados, dispostos de forma alternada ¢ datados. As latas
também devem ser retiradas das caixas, p01s estas podem
ocultar insetos, etc.;

-0 empithamento maximo das caixas deve ser feito de acordo
com as especificagdes do fabncante, ev1tando perdas €
alteragdes dos alimentos;

-Os pacotes abertos ¢ ndo unllzados totalmeme devem ser
bem fechados;

-Alimentos enlatados ou em baldes fechados sdo conservados
a temperatura amblente entretanto, apos sua abertura, a
eventual sobra devera ser colocada em recipientes de vidro ou
plastico, bem tampados, ¢ mantidos na geladeira (margarina,
geléia, paté, extrato de tomate, temperos, etc.); ‘
-Ndo deixar utensilios no interior das embalagens, bem como
misturar os alimentos na mesma emibalagem;

-Néo colocar objetos scbre pacotes e caixas que cantenham
alimentos frdgeis como macarrdo, biscoitos, ﬂocos de milho,

- etc. ewtando que estes se quebrem.

3-ORIENTAC6ES PARA O ARMAZENAAMENTO DE
ALIMENTOS PERECIVEIS

-Selecionar os alimentos recebidos, desprezando os que
estiverem em mas condigdes (bolor, folhas amareladas,
amassados, etc.), para que ndo haja deterioragio do restante;
-Armazenar os alimentos de forma que o ar possa circular
livremente, e que o espago possa ser aproveitado ao mdximo.
Na geladeira, freezer ou mesmo em temperatura ambiente,
deve haver rodizio de alimentos, ficando o estoque mais antigo
na frente, para serem utilizados primeiro; »
-Nao colocar peso (caixas, latas, etc.) sobre a tampa do freezer
para ndo prejudicar a vedagdo do mesmo;

-Guardar os alimentos que sdo entregues congelados (carne,
frango, peixe, salsicha) na geladeira ou freezer o mais depressa
possivel;

-Evitar perdas e alteragdes dos alimentos, fazendo o
empilhamento. maximo das caixas de acordo com as
especificagdes do fabricante. -
CARNES (BOVINAS, FRANGOS, SALSICHAS,
PEIXES):

Devem ser guardados em geladeira para o descongelamento.
Quando a quantidade recebida for superior 2 consumida no
dia, manter no freezer a quantldade a ser utxhzada
posteriormente.




HOliTALICAS, FRUTAS E OVOS: -

Devem ser retirados das embalagens a guardados na geladeira,
priorizando as hortaligas e frutas mais frageis. Na
impossibilidade de acondicionar a quantidade total, colocar o
restante em local fresco e arejado. No caso dos ovos, manté-
los em caixas.

PAES E BOLOS:

Devem ser mantidos na prépria caixa, em local fresco e

.arejado, sobre estrados ou prateleiras.

HIGIENE

Os bons hébitos de higiene sdo de grande importéncia para
nossa saide, pois evitam perigos como transmissio de doengas
¢ intoxicagdes alimentares, que sdo causadas por pequenos
seres vivos chamados, de uma maneira geral, de micrébios.

‘Existem viérios tipos de micrdbios, entre eles as bactérias,

responsaveis pela deterioragdo dos alimentos e pelas
intoxicagdes alimentares. Se um individuo consumir um
alimento contaminado, as conseqiiéncias podem ser graves,
como febre, vomito, diarréia, irritagdo da pele. ,

- Para evitar a contaminacio alimentar, devem ser adotadas

praticas de higiene corretas, tanto no preparo dos alimentos
como na higiene pessoal, das instalagdes, equipamentos e
utensilios, bemn como evitar a presenca de insetos, roedores ou
animais domésticos nos locais onde se armazena, prepara e
distribui os alimentos. '

Sendo assim, ¢ preciso manter:

1-HIGIENE PESSOAL PARA 0S MANIPULADORES
DE ALIMENTOS o ' :

O manipulador pode transmitir, através dos alimentos, uma
enfermidade da qual ele seja portador ou levar
microorganismos que estejam no ambiente até o alimento,
pondo em risco a saiide dos individuos. Para evitar a
contaminacio devem ser tomados os seguintes cuidados:
-Tomar banho diariamente e lavar os cabelos com freqiiéncia;
-Proteger os cabelos em sua totalidade, com lengo ou touca,
para evitar que fios caiam sobre os alimentos;

~Escovar os dentes apos as refeigdes;

-Manter as unhas aparadas, sem esmalte e lavadas COm escova,
-Lavar freqiientemente as mios com agua e sabdo, todas as
vezes que utilizar o sanitdrio, preparar os alimentos ou tocar
em algo que ndo seja alimento;

-Evitar preparar ou semvir alimentos, estando gripado ou com
ferimentos nas mios ou bragos, para ndo correr o risco de
contamind-los; ’ A
-Ndo usar reldgio, anéis, brinco, pulseiras e outros, pois estes
objetos podem cair em alguma preparagio;

-Nio espirrar, tossir e falar sobre os alimeritos;

-Ndo fumar nos locais de preparo, armazenamento e
distribuiggo de alimentos; '
-Usar uniforme limpo sobre as roupas limpas e sapatos
fechados e antiderrapantes.

2-HIGIENE DOS UTENSILIOS, EQUIPAMENTOS E
AMBIENTE

E importante manter o ambiente de trabatho, local de preparo e
distribuigdo de alimentos, além dos utensilios equipamentos,
limpos e organizados a fim de evitar o actimulo de sujeira e
residuos de alimentos que favorecem a contaminagio dos
alimentos.

'



2.1. UTENSILIOS: , .

-Retirar os restos de alimentos antes de lavar os utensilios,
pois os residuos sio focos de crescimento de bactérias;

-Lavar todos os utensilios com sabdo ou detergente € agua
corrente, se poss1vel quente. Nunca deixe a higienizagdo para
o dia seguinte;

-Escaldar, periodicamente, os utensilios de material p]astxco
com 4gua fervente;

-Lavar panelas e cagarolas por dentro e por fora utilizando
esponja de aco e detergente, para remover os residuos aderidos
ou queimados (verificar se nenhum fio de esponja ficou
aderido);

-Secar os utensilios com pano bem hmpo antes de guarda-los;
-Deixar os utensilios sempre guardados em armarios e
prateleiras, apés a higienizagfio e nunca no chio;

-Ap6s higienizados, pegar os utensilios sempre pelo cabo,
bordas ou base e nunca pela parte que entrard em contato com
a boca ou com o alimento.

2.2.EQUIPAMENTOS:

-Os equipamentos facilitam o trabalho na conservagdo, no
preparo e na distribuigdo dos alimentos. Por isso é necessario
seguir as instrugdes de uso, a fim de aumentar o tempo de v1da
titil e sua eficiéncia.

a)GELADEIRA ou FREEZER:

-Nio delxe criar crostas de gelo, pois a refrlgeraqao sera
prejudicada;

-Descongelar a geladeira/freezer quando apresentarem
camadas de gelo de aproximadamente 2 centimetros de
espessura; '

-Retirar todos os alimentos antes de descongelar;

-Desligar a tomada, manter a tampa ou porta fechada e retirar
as prateleiras ¢ as tampinhas que vedam os orificios, no‘caso
de freezer;

-Lavar as prateleiras e as paredes mtemas

-Utilizar um pano ou esponja macia com agua e sabao, e nunca
esponjas de ago e sapdlio para limpa-los;

-Nio usar faca ou outro objeto pontiagudo, nem 4gua quente
para apressar o descongelamento, pois isto pode prejudicar o
funcionamento do equipamento;

-Enxugar, ligar e esperar meia hora antes de estoca- lo

novamente, no caso de freezer;

-Retirar sobras ou restos que ndo mais serdo aproveitados, po:s
sdo fontes de contaminagdo;

-Limpar sempre que derramar qualquer alimento em seu
interior; -«

-Evitar sobrecarregar a geladeu'a ou freezer com alimentos,
pois a temperatuta é dificil de ser regulada ¢ o ar ndo circula
livremente - condigdo necessdria para a perfeita conservagao
dos alimentos; - '

-Abrir a geladeira ou freezer o mlmmo de vezes posswel e
verificar se a porta esta totalmente fechada

»FOGAO:

-Lavar todos os dias, depois que a chapa estiver fria;

-Usar um pano com detergente € dgua morna para dissolver a
gordura, e em seguida remover o sabdo com um pano tmido e
limpo;

-Limpar a parte externa do fogao, raspando residuos secos e
grudados;

-Limpar a parte posterior do fogdo ¢ a parede, se estiver
encostado nesta;

-Fazer a limpeza do forno ¢ suas pratelelras da mesma

# o
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c)BATEDEIRA E LIQUIDIFICADOR:

-lepar antes ¢ apds o término de cada preparacao de
alimentos, com 4gua e sabdo, principalmente a parte da hélice;
-Na parte superior da batedeira (motor) devera ser passado um
pano tmido; .

-Desatarraxar o copo do hquldiﬁcador para assegurar uma
melhor higienizagio; :
-Evitar que entre dgua nas partes elétricas.

@EXAUSTORE COIFA:

-Limpar a.cada 15 dxas para evitar o acimulo de’ sujelra
-Raspar com espétula a gordura acumulada;

-Utilizar 4gua quente, sabdo, detergente ou outros produtos
adequados

¢)PIAS E CUBAS:

-lepar diariamente com agua e sabdo, utlhzando gscova, .
apos a lavagem dos utensilios; .

-Secar com pano limpo apés a higienizagdo; -

-Ndo jogar sobras de alimentos nos ralos para evitar
entuplmentos

HFILTROS DE AGUA:

-lepar os filtros com freqiiéncia; _ '
-Lavar com freqiiéncia as velas (quando for este o snstema de
ﬁltragem), trocando-as a cada seis meses.

¢)MESAS E BALCAO DE DISTRIBUICAO:

-Limpar com 4gua, sabdio e pano tmido apés cada turno de
distribuido de refei¢do, e em seguida secar;

-Trocar diariamente a dgua do balcdo térmico, apés o termmo
da distribui¢do, e manté-lo tampado.

2.3.AMBIENTE:
a)COZINHA:

-Nunca varrer o chio durante o preparo das refeigdes;

-Limpar o chio com pano {imido sempre que cair algo durante
0 preparo;

-Lavar diariamente com 4gua e sabdo apos a distribuigdo;
-Lavar as paredes e azulejos da cozinha pelo menos uma vez
por semana;

-Néo colocar plantas e enfeites na cozinha, - para ndo acumular
sujeira,

-Ndo deixar na cozinha embalagens vazias de alimentos, pois
‘estas podem atrair insetos.

b)DESPENSA:

-Nunca varrer;

-Limpar o chio diariamente com pano imido;

-Lavar com 4gua e sabdo, enxaguar e secar bem, a cada vez
que o estoque estiver para ser renovado.

¢)LOCAL DE DISTRIBUICAO DE REFEICOES:

-Lavar com 4gua e salééo, diariamente.

d)ARMARIOS E PRA'{ELEIRAS:

-Limpar as prateleiras e os armﬁrios com pano ﬁmido;uma vez

por semana,
~Limpar pratelelras de alvenaria com 4gua e sabdo.




e)JJANELAS, PORTAS E TELAS:

-Passar removedor quando houver excesso de gordura,;
--Lavar com escova, dgua e detergente; ‘

-Enxaguar e enxugar. -

HVIDROS:

-Usar 4gua e sabdo ou limpador de vidros;
-Secar com pano limpo.

NOTAS: ‘
-A caixa d’agua deve ser limpa a cada 6 (seis) meses; i
-0 lixo deve ser acondicionado em sacos plasticos, em latdes
tampados, fora da cozinha, deixando-o assim, Iongé do local
de preparo dos alimentos. Lavar os latdes com 4gua € sabio
sempre que esvazia-los;

-Pessoas estranhas ndo podem entrar no local de preparo-e
armazenamento dos alimentos;

-O material de limpeza deve estar guardado fora do local onde
estdo armazenados os alimentos. '

MANIPULACAO E PREPARO DE ALIMENTOS

A manipulagio adequada dos alimentos é de fundamental
importancia, para que o individuo receba uma alimentagio
saudavel do ponto de vista higiénico. '

E importante seguir sempre as orientagdes fornecidas pelos
nutricionistas do Servigo de Supervisio e as contidas nas
Circulares Informativas ¢ Manuais de Orientagdo, quanto ao
pré-preparo e preparo dos alimentos. :
A apresentagdo dos alimentos, bem como o seu preparo
correto, sdo fatores que também garantem a aceitagio das
refeigdes. ’

Alguns cuidados devem ser seguidos quanto a2 manipulagio
de: - : ' ‘

-Enlatados: antes de serem abertos, as tampas devem ser
higienizadas. Alimentos como extrato de tomate, geléia,
‘margarina ou paté, depois de abertos devem ser colocados em
recipientes de vidro ou pldstico, tampados e guardados na
geladeira. Enlatados com consisténcia inadequada, turvagdo e
presenca de gases, que quase sempre deformam a embalagem,
indicam que o alimento est4 contaminado e impréprio para o
consumo; ' o
-Embalagens plésticas: alimentos como puré de alho e puré de
cebola devem ser colocados na geladeira depois de abertos.
Nédo devem ser misturados, pois desta maneira estragam
facilmente mesmo estando na geladeira;

-Alimentos congelados: (carne bovina, frango, salsicha e
peixe): colocar na geladeira para o descongelamento, tomando
o cuidado de lavar a embalagem plastica antes de armazenar;
-Frutas e hortaligas: devem ser lavadas em gua corrente antes
de serem servidas ou preparadas; T
-Pio, bolo e biscoito: retird-los das caixas e colocd-los em
assadeiras para distribuigdo;

-Ovos: seleciond-los, separando e desprezando os que
estiverem quebrados, trincados e com odor ndo caracteristico;
-Alimentos industrializados: (pudim, gelatina, refresco,
mistura lictea e outros): devem ser preparados seguindo-se as
informagdes contidas nas Circulares Informativas ou
embalagens.

Cuidados que o manipulador deve ter para ndo contaminar os
alimentos: ‘

-Utilizar dgua filtrada ou fervida no preparo de refeigdes que
ndo necessitam de cozimento; ,



-Desprezar alimentos que tenham caido no chio e que ndo
. possam ser lavados ou descascados;

-Carregar alimentos em pratos e bandejas dev1damente
higienizados;
-Conservar cobertos os alimentos em fase de preparo, para
evitar exposi¢do ds moscas e poeira;

-Provar os alimentos com utensilios que nio seja o utilizado
durante o preparo;

-Armazenar os alimentos em temperatura adequada até a hora
do consumo, se feitos com antecedéncia;
-Evitar a manipulagdo excessiva;
-Evitar a manipulagio de varios alimentos na mesma Area (por
exemplo: camnes e hortaligas); ,
-Nio misturar alimentos recém-preparados com sobras;
-Néo utilizar inseticidas ¢ produtos quimicos perto dos
alimentos.

DISTRIBUICAO DE ALIMENTOS PELAS UNIDADES

O momento da distribuigdo é de suma importéncia, apds todos
os cuidados no recebimento, armazenamento e manipulagio.
Os responsdveis pela distribuigio sdo orientados a manter urn
bom relacionamento com a clientela atendida, pons a refeigdo,
além de ser um momento de descontragio, é também um
momento proprio para a Educagdo Nutricional. :
Desta forma, este é um dos caminhos para alcangar o objetivo -
nutricional a que se propdem os Programas de Alimentag3o.

Portanto € importante observar:

-Que os horarios das refeigGes sejam respeitados;

-Que os utensilios devem ser separados em quantldades
suficientes para atender & clientela que fard refelgao num
determinado periodo; |
-Que os alimentos preparados devem estar proximos a0 local
de distribuigio, cobertos até serem servidos; :
-Orientar a clientela atendida a formar fila, facilitando assim a
distribuigdo. Entretanto, criangas em fase pré-escolar, deverdo
ser servidas a mesa;

-Que exista local com recipiente apropriado para a devolugdo -
dos utensilios;

-Deixar um latdo de lixo forrado com saco pléstico, para que
sejam jogados os restos de alimentos;

-N4o manipular os restos diretamente com as maéos, utlhzando
um utensxho para fazé-lo.

PREVENCAO DE ACIDENTES

Os acidentes que acontecem durante o trabalho ocorrem, na
maioria das vezes por descuido, podendo causar queimaduras
cortes, choques quedas. Para eviti-los, é necessario tomar
uma série de precaugdes:

-Conservar os cabos das panelas sempre voltados para dentro
do fogdo; '
-Desligar os aparethos elétricos das tomadas pelo plug e ndo
puxa-los pelo fio;

-Verificar se hd vazamento de gds, nunca utilizando fosforo
para testar;

-Nunca utilizar isqueiro ou garrafa com alcool ou dleo para
" acender o fogo;

-Nio deixar objetos no meio do caminho, para evitar
tropegdes;

-Usar sapato baixo, fechado, para evitar cansago ¢ acidentes;
-Conservar materiais de limpeza como dlcool, desinfetante e
removedor longe do fogdo; :
-Proteger com panos secos as algas das panelas contendo
alimentos quentes, ao retird-las do fogdo;

-Conservar o piso da cozinha sempre limpo, seco ¢ sem
encerar, evitando que o chio fique escorregadio;

-Tomar cuidado ao lidar com facas ou outros objetos cortantes;
-Nao usar aventais plasticos proximo ao fogdo.




" CAPITULO 12

. ORIENTACOES QUANTO A SOLICITACOES
. DAS UNIDADES EM SITUACOES ESPECIAIS

OCORRENCIA DE FURTO OU ROUBO DE ALIMENTOS

Na ocorréncia de furto ou roubo de alimentos, a unidade
deverd providenciar o Boletim de Ocorréncia (B.0. ), devendo
enviar uma copia deste, juntamente com o memorando que
contenha os seguintes dados:

-Tipo de Unidade: EMEI, EMEF, Classe Comumtana SME -
Convénio, Classe de Supléncia, Proalfa, Creche Municipal,
Creche Conveniada, Centro de Convivéncia, Centro de
Juventude, Centro Esportivo, Refeitorio, Casa de Passagem,
etc.

-Nome da unidade;

-Endereco e bairro da unidade;.

-Telefone;

-AR, DREM, SURBES, ou DUED;

-Nome, carimbo € assinatura do Diretor ou responsavel
-Alimentos furtados, a quantidade e a necessidade ou ndo da
reposigdo. '

O memorando serd analisado pelo Servigo de Programagao €
tomadas as providéncias cabiveis.

| Cabe ressaltar que somente serdo repostos os alimentos ndo-
pereciveis, uma vez que os alimentos pereciveis (carne,
frango, salsicha, filé de pescada, ovo, pio e bolo) sdo enviados
na véspera do dia de consumo. Os hortifruticolas também nio
| serdo repostos, por ndo haver dlspomblhdade de estoque na
. Divisio de Suprimentos.

ENVIO DE ALIMENTOS FORA DO PERIODO DE
ABASTECHVIENTO

Este tipo de envio ¢ realizado através de Guia Extra e somente.
devera ser solicitado pelas unidades, em situagdes
emergenciais, apos a avaliagdo do nutricionista responsavel. -

E importante ressaltar que, entre a solicitagdo e o efetivo envio.
do alimento, s3o necessérios 7 (sete) dias tteis.

ALTERACOES DO TIPO E/OU NUMERO DE |
REFEICOES SERVIDAS OU  SUSPENSAO
TEMPORARIA DO ENVIO DE ALIMENTOS

Para alteragdo no tipo de refeigdo servida ou suspensﬁo
temporaria da mesma, a unidade deve comunicar ao
nutricionista responsavel, enviando um memorando para que
* ‘sejami tomadas as providéncias necessarias. Estas alteragdes -
sdo decorrentes de algumas situagdes especificas, a saber:
inicio ou término de reforma; falta de funcionarios por tempo
prolongado, quebra de fogdo, falta de gas, etc.

Para altera¢do do nﬁmero de""refeic()es servidas a unidade,
além de enviar um memorando, deve também registrar esta
alteragdo no proximo Relatério de Refeigdes Servidas a ser
enitregue.

Estes memorandos devem conter as seguintes informagdes:
-Tipo de Unidade: EMEI, EMEF, Classe Comunitiria, SME -

Convénio, Classe de Supléncia,_' EMEE, Proalfa, Creche
Munjqipa!, C_;eche anvenia_da, (;e_nt_rq de Qonviv{ancia,




“Centro de Juventude, Centro Esportivo ou Refeitério, Projeto
* Especial, Albergue, Casa de Permanéncia; . h
-Nome da unidade
-Enderego ¢ bairro da unidade;
-Telefone
-AR, DREM, SURBES ou DUED
-Nome, carimbo, ¢ assinatura do’ Diretor ou responsavel pela
alimentag3o na umdade
-Alteragdo do tipo de refeigdo e/ou niimero de inscritos;
-Numero de inscritos para o novo tipo de refeigio;
-Motivo de solicitagio;
-Data prevnsta para o inicio da alteragdo e/ou reinicio das
atividades.

No que se refere a alteragio do tipo de merenda, para as
unidades ligadas & Secretaria Municipal de Educagio, o
memorando deve conter a ciéncia da Delegacia Regional de
Ensino Municipal (DREM), a que 2 unidade pertence.

Os memorandos devem ser encaminhados ao Servigo de |
Programagdo, com pelo menos 15 (dias) de antecedéncia -
exceto para os casos emergenciais - para analise e posterior
atendimento. ’

» CANCELAMENTO DEFINITIVO DE ENVIO DE |
. ALIMENTOS

Para o cancelamento definitivo do envio de alimentos is
unidades cadastradas no Programa de Alimentagio Piblica,
deve ser encaminhado pelos dérgdos responsaveis (DREM,
SURBES, SEME e demais Secretarias Mumcnpais) ‘um
; memorando contendo os seguintes itens:

-Tipo de Unidade: EMEI, EMEF, Classe Comunitiria, EMEE,
SME - Convénio, Classe de Supléncia, Proalfa, Creche
Municipal, Creche Conveniada, Centro de Convivéncia,
‘Centro de Juventude, Centro Espottivo , Refeitdrio, etec.

i -Nome da unidade;

-Enderego e bairro da umdade

-Telefone;

-AR, DREM SURBES ou DUED;

-Nome, carimbo, ¢ assinatura do Diretor ou responsavel pela
alimentagdo na unidade;

-Data prevista para o cancelamento.

Este memorando deve ser encaminhado.ao Servigo de
Programagdo com antecedéncia de 15 (quinze) dias tteis, para
que seja providenciada a exclusdo da unidade do Programa.

ENVIO DE ALIMENTOS PARA EVENTOS QUE
ENVOLVAM OS INSCRITOS NOS PROGRAMAS DE
ALIMENTACAO-

As unidades atendidas pelos Programas de Alimentagdo
podem solicitar para a Diretoria da Divisio de Administragio
da Merenda Escolar, o envio de alimentos para eventos, como
passeios, festlvxdades comemoragdes, etc.

O atendimento estaré'sujeito a apreciagdo da Diretoria e 4
disponibilidade de alimentos na Divisdo de Suprimento.

Os alimentos enviados deverdo destinar-se exclusivamente aos
inscritos no Programa de Alimentagio.

Devera ser enviado um memiorando, com no minimo 15
(quinze) dias de antecedéncia da data do evento, contendo os
seguintes itens: _

-Tipo de unidade: EMEI, EMEF, Classe Comunitiria, SME -
Convénio, Classe de Supiéncia, Proalfa; Creche Muinicipal,
Creche Conveniada, Centro de Convivéncia, Centro de
Juventude, Centro Esportivo, Refeitério, etc. -
-Nome da unidade;

" -Enderego ¢ bairro da unidade;

-Telefone;

-AR, DREM, SURBES ou DUED; R
-Nome, carimbo, ¢ assinatura do Dlretor ou responsavel pela
alimentacdo na unidade; :
-Evento a ser realizado;

-Data do evento; -

-Ntmero de participantes.




ANEXO
DECRETO N.° 29.692 - de 23 de ABRIL de 1991

Define as responsabilidade das cheﬁas das unidades que
recebem merenda escolar ou géneros alimenticios, € da outras
providéncias. :

Luiza Erundina de Souza, Prefelta do Municipio de Sao Paulo
usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei, -

Considerando o disposto na Ordem Interna PREF. G. N 4/91
decreta: .

Art. 1° - Os diretores de creches, de centros de juventude, de
hospitais, de prontos-socorros, de escolas ¢ as autoridades
equiparadas, nas demais unidades, serdo responsaveis, no
ambito de sua respectiva atuagdo e durante o periodo de seu
funcionamento, pelas atividades relacionadas ao recebimento,
armazenamento, consumo & controle de estoque da merenda
escolar e dos géneros alimenticios entregues pela
Coordenadoria de Alimentagdo e Suprimento.- CAS, da
Secretaria Municipal de Abastecimento - SEMAB e, em
especial por:

I- atestar o regular recebimento quanto a quantldade e
qualidade dos produtos recebldos :

II - informar a CAS, no prazo de 48 (quarenta e oit}o)l horas, 0
nio-recebimento de mercadorias no periodo definido para
tanto;

11 - informar &4 CAS, imediatamente, o fornecimento irregular
dos produtos; '

IV - utilizar adequadamente os produtos recebidos;
V - informar 4 CAS o consumo e controle do estoque, com
exatiddo de dados e respeito aos prazos fixados. As unidades
que elaboram a propria programagio de cardapio € consumo
deverdo informar apenas o0 consumo; :

VI - justificar & CAS a devolugdo de produtos ndo
consumidos, relatando detalhadamente as causas, bem como
solicitar, a.referida unidade, a sua retirada, em prazo
estabelecido pela SEMAB, a ser fixado de acordo com a
espécie do produto.

Art. 2° - As atribuigdes estabelecidas nos incisos I a VI do
artigo anterior

poderdo ser desempenhadas por outros servidores, mediante
designagio do Diretor da unidade ou autoridade equiparada.

Paragrafo Unico - Na hipdtese prevista- neste artigo, serdo
solidariamente

responsdveis o Diretor ou autoridade equlparada e 0s
servidores por ele designados.




Art. 3° - O Diretor ou autoridade equiparada devera
encaminhar; 4 Chefia de Gabinete da Secretaria a que pertence
a unidade, no prazo de 5 (cinco) dias, contado da publicagdo
deste Decreto, a relagdo nominal dos servidotes incumbidos da
execucdo das atividades referidas no artigo 1°.

§ 1° - As chefias de gabinete encaminhario 4 CAS, no prazo
de 10 (dez) dias, as rela¢Ges referidas no “caput” deste artigo,
para efeito de 1dent1ﬁca<;ao dos responsavels pelas respectlvas
atividades.

§ 2° - As atribuigdes estabelecidas nos incisos I a VI do artigo
anterior poderdo ser desempenhadas por outros servidores,
mediante designagdo do Diretor da unidade ou autoridade
equiparada.

Pardgrafo Gnico - Na hipétese prevista neste artigo, serio
solidariamente responsaveis o Diretor ou autoridade
equiparada e os servidores por ele designados.

Art.3° - O diretor ou autoridade equiparada deverd
encaminhar, & Chefia de Gabinete da Secretaria a que pertence
a unidade; no prazo de 5 (cinco) dias, contado da publicacio
deste Decreto, a relagdo nominal dos servidores incumbidos da
execugdo das atividades referidas no artigo 1°.

§ 1° - As Chefias de gabinete encaminhardo 2 CAS, no prazo
de 10 (dez) dias, as relagbes refendas no “caput” deste artigo,
para efeito de 1dentlﬁca<;ao dos responsavels pelas respectwas
anwdades o

§ 2° - Idénticos procedimentos e prazo deverdo ser seguidos
em caso de ocorrer qualquer alteraqao na relagdo dos
servidores.

Art. 4° - O descumprimento das atribuig3es previstas no artigo
1° deste Decreto acarretard a responsabilizagdo disciplinar do
servidor ou servidores, sujeitando-se a aplicagdo das penas
previstas no artigo 184 da Lei n. 8.989, de 29 de outubro de
1979 - Estatuto dos Funcionarios Piblicos do Municipio de
Sio Paulo.

Art5 - A autoridade que tiver conhemmento de irregularidade
relativa ao disposto neste Decreto deverd instaurar imediata
averiguagdo preliminar ou sindicdncia, previstas,
respectivamente no § 2° do artigo 201 e no artigo 203 da Lei n.
8.989, de 29 de outubro de 1979, desde que constatada sua
necessidade para possibilitar a instauragdo de eventual
inquérito administrativo ou procedimento sumario para
responsabilizacdo administrativa dos servidores envolvidos.

Art. 6° - Constatada, em averiguagic preliminar ou
sindicdncia, a ocorréncia da irregularidade imputavel a
servidor, a autoridade responsavel deverd, no prazo méximo
de 5 (cinco) dias uteis, encaminhar o expediente a
Procuradoria Geral do Municipio, da Secretaria dos Negdcios
Juridicos, para instauragdo, conforme o caso, de procedimento
sumdrio ou inquérito administrativo, nos termos da Lei n.
8.989, de 29 de outubro de 1979.

Art. 7° - Os processos disciplinares instaurados por infragio as
disposi¢des deste Decreto terdo tramitagdo prioritiria.

Art. 8° - Independentemente da conclusdo do procedimento
sumadrio ou do inquérito administrativo, a autoridade
responsavel devera solicitar, se for o caso, 4 Procuradoria
Geral do Municipio, da Secretaria dos Negocios Juridicos, as
providéncias judiciais, penais ou civis, adequadas ao caso.



Art. 9° - Verificada qualquer irregularidade relativa as
atividades da merenda escolar ou a distribuigdo de géneros
alimenticios, por parte de qualquer pessoa fisica ou juridica,
‘contratada ou conveniada, a autoridade responsavel pela
supervisdo do equipamento particular devera, de imediato,
comunicar. 0 fato & Secretaria, pata fins de solicitagdo 2
Procuradoria Geral do Municipio, da Secretaria dos Negécios
Juridices, das providéncias judiciais cabiveis, civis ou
criminais, ou ambas, sem prejuizo, entretanto, das demais
sangdes previstas. . - '

Paragrafo tnico - Devera constar, de todos, os contratos e
convénios firmados a partir da publicagdo deste Decreto,
referéncia expressa as suas disposicdes, sem prejuizo de sua
imediata aplicagdo aos instrumentos ja em vigor.

Art. 10 - Os produtos ndo consumidos, mas ainda apropriados
ao consumo, devolvidos 4 Coordenadoria de Alimentagdo e
Suprimentos, nos termos do disposto no inciso VI do artigo 1°
deste Decreto, serdo destinados, pela Secretaria Municipal de
Abastecimento: ‘

I - & redistribuigdo a outros 6rgdos municipats; | .

II - a0 Corpo Municipal de Voluntirios ou a outras entidades

de finalidades sociais, cadastradas junto ac CMV, mediante

doagdo, consoante dispdem o artigo 112, 11, “a”, da Lei

Orgénica do Municipio de sdo Paulo, € o artigo 14, II, “b” da
" Lein. 10.544, de 31 de maio de 1988.

Art. 11 - Os produtos nio consumidos, mas improprios ao
consumo, devolvidos a Coordenadoria de Alimentagio e
Suprimentos, nos termos do disposto no inciso VI do artigo 1°
deste Decreto, serdo destinados, pela Secretaria Municipal de
Abastecimento, a outras finalidades sociais ou sanitarias,
conforme as normas -de satide piiblica em vigor.

Art.12 - A Secretaria Municipal de Abastectmento deveri

. encaminhar, is Secretarias envolvidas, para imediata
publicagdo no “Didrio Oficial” do Municipio e

- consequentemente apuragio de responsabilidade, a relagdo das
unidades que nio apresentarem, no prazo exigido, o relatério
com as informagGes a que se refere o inciso V do artigo 1°
deste Decreto.

Art. 13 - Todas as unidades abréngidas por este Decreto
deverdo obedecer as instrugdes da Coordenadoria de
Alimentagdo e Suprimento, relativas s atividades da merenda
escolar e a distribuigdo de géneros alimenticios, em especial
quanto a prazos, dados solicitados e preenchimento de
documentos de forma correta.

Art. 14 - Sem prejuizo da imediata ‘aplicagdo das disposigSes

contidas no presente Decreto, a Secretaria ‘Municipal de -
Abastecimento, no prazo de 90 (noventa) dias, deverd

encaminhar a Secretaria do Governo Municipal, para

-aprovagdo mediante decreto, manual de orientagdo geral,

consolidando as rotinas relacionadas ao reéebimentd,

armazenamento, consumo, devolugdo e controle de estoque da

merenda escolar e dos géneros alimenticios entregues pela

Coordenadoria de, Alimentagfio & Suprimento - CAS.

Parégrafo Unico - Até a edigdo do manual previsto no “caput”

deste artigo, 0s casos omissos relativamente as rotinas nele

mencionadas, serfio, provisoriamente, resolvidos em comum

acordo entre o Coordenador de Alimentagdo e Suprimento e o

responsavel pelo orgio receptor da merenda ou géneros.

alimenticios, observados os parimetros fixados no presente
* Decreto e as responsabilidades nele previstas. s

Art. 15 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua
i publicagio, revogadas as disposigdes em contririo.
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Am:m'os I dad deverka ser anote ummvuu-

. mhrmopanulﬂmmmnhmmmmm

IMPORTANTE idés dos aliméntos deverho ser sempre expressss ém: guils,
mmmmmtvmoem :

| SALDQDO MES ANTERIOR. Mm«pmmcﬂmuqmﬁm relacionadne nle.i-l
! , -t "l'.:loqueAtnlI" dcnll(drhdanl-nm‘hr

RECEBIMENTODOMES - - Registra idndes de ‘mlo perecivels recebides através de:
. Py vmkmkmcduﬂmednﬂﬂm(hhdlm

CONSUMO DO PERIODO Apoutar a quantidade de cada , osmiaida na mal-
. e dade c/on ferido pars outras

ESTOQUE ATUAL Couferir ¢ speatar a quantidade resl de sii s
H R . : ':ud!u-kdornqm-hdcpmnmd-tﬁﬁﬁ-.

DATA DA VALIDADE mohnwlvmmwmumﬁwm
v-do-' di




MODELO IT

PREFLITURA DO MUNICIFIO DE SAG PAULO an . L
* SECRETARIAMUNICIFAL DE ABASTECIMENTO B o ALMETTOS
COORDINADORIA DE ALIMENTACAO I SUFRIMENTO - » NAQTERCv

DIVISAO DX ADPMINISTRAGCAO DA MERENDA ESCOLAR

TOCAL - NAG PREENCHIR

mnnuéo

——
NOME DA UNIDADE : . L l DUED AR’

DESCRICAO

SALDO DO MRS| RECXBIMENTO CONSUMO | KSTOQUE ’:
0 Mis DO Mis UNIDADE | VALIDADE

“ANTERIOR ATUAL

BISCOITO DOCY

. BISCOITO SALGADO .| . .

GELEIA DE FRUTAS

LEITE LONGA YIDA

FLOCOS DE MILHO S ] R 3

DOCE DE LEITE ..

GOIABADA

BANANADA

Elr|x|x|ole|alr

L _Z

DATA DI RECEBIMENTO NA SEME

L L

DATA CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL

Mis

ORIENTACOES PARA PREUENCHIMENTO

: 3. DE AC MA ANUAL DE , :

ALIMEINTOS * APONTAR TODQ3 DS ALIMENTOS EXISTINTES NA DESPENSA. UTILIZAR AS LINHAS TM IN.'ANCO PARA GUTROS
ALIMENTOR °, . - N .
.uwomm‘rl:mok 3 TRAN: i COLUNA A QUAS 'mq'nws.:nlulxu(urrtwsmvmxw"umm
ATUAL" DG RELATORIO DO MES ANTERIOR. - .
s 0% KRMC) EITELONGA VIOAL 03 AL
CONSUMO DO Mis :wmnmwlmi:mumd.lminmuwmx A DEAL
NA UNIDADE.
ESTOQUE ATUAL T E APONTAR, 13 EITE LONGA YTDA) AS QUANTIDADES DE ALIMENTOS IXISTINTES
NADESPEN REIOR A ENTREGA DO RELATORIO. .
| UNTDADE BEMEDIDA | :'NAO PREENCHER.
: ESTEREL Y IR ACOH 0M O CR \_umuu.r.cm’
"AUWI 3 PREE Olm 0 BIA, 0 MES € 0 AND M QUT YENCE A VALIDADE DO ALIMENTO, QBSLRVANDO!AS INDICAGOLS
CONSTANTES NA EMBALAGIDA | - -
NAO PREXNCHER ESTE QUADRO
PICO NORMAL * MEDIA NORMAL
MEs/aNO TIPO DE MERENDA
- ALDGP IR PMS
MOGELO III
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE 540 PAULO ;
, SECRETARIA MUNICIPAL DE ABASTECIMENTO ’ REFLICOES
: COORDENADORIA DE ALIMENTACAO ESUPRIMENTO ' ©. : , .. | .. SERVIDAS
DIVISAD DE ADMINISTRACAO DA MERENDA ESCOLAR
EMEI7 EMEE - ! : ST . DREM . AR - NAOPREENCHER
| __ lwoem
ENDERECO ) TELEFONE E MES/ANO
NUMERO DE REFEICOES SERVIDAS POR T1PO DE REFEICAC .
DA R MERENDAS . j - .
1" PERIODO I"PERIODO 3 PERIODO TOTAL ALMOg JANTAR
] ) - i T
a T
Y
[ '
r T
3
n
]
[
)
n_
12 -
]
2]
[
13
7
®
W 7
o
b
2
23
H .
18
) ;
7
El
35
»
E[]
TOTAL - .
| MUMERO DL MATRICULADOS NO LEVE LEITE: : ' DE DIAS DE AT TO:
NUMERO DE ALUNGS MATRICULADOS POR FERIODO E'FIPO.OL REFEICAO SERVIDA

HORARIODOS PERIODOS | N MATRIC | I MERENDA ALMOCO 13 MERENDA {3 MERENDA | JANTAR

TOTAL

RECEZBIDO CAS-2

DATA

ASSINATURA E CARIMBO DO RESPONSAVEL DATA ' ASSINATURA

-




ORIENTACOES S

- Escrever o tipo de Usidade: EMEI on EMEE, seguido do oome da imesmaa,

-~ Eatregar o Relatéric na DREM, conforme Cronog belecido.
- MES/ANO ... Apontar o més e 0 ano a que se referem a» Refeigbes Servidas. R
- O quadre "Namera de Alunos Matriculad ", deverd ser p hida ¢ b para fins de stualizach
do envio de alimentos. T

T

USO EXCLUSIVO DE CAS - (NAO PREENCHER) ~

. CADASTRO DO NUMERO DE REFEICOES SERVIDAS

. NOUMERO DE REFEICOES
PO
T REFEICAO MEDIA _ PICO .. | MATRICULADOS
e | mp
1060y A
1) 60) J
1060 ™S, .
Jr60 ] MEN
1960 B
ANALISADO POR: DATA: __ /__ 1
g NGDELO 1V ) o
g PREYEITUR o 2 REFRICOES
DE ALIMENTACAQ K SUPRIMENTO- BERVIDAS
DIVIBAO DX ADMINISTRAGAO DA MERENDA
COMUNITARIA/ SME : © T DREM AR LOCAL . NAO PREXNCHER
) mnon: B MER/ANG, -
] NGMERO DEREFEICOTA BERVIDAS
DA _ MIRENDAS TOTALDE ALMOGO -
[§ g . -
" § )
oy
2]
]
-
-
-
]
P ER
] a
—I; -
"
(]
i
7
BED
19
]
—
n
n
A
B
%
7
E-]
BE]
= ;
i
TOTAL .
N DEDIABDE AT - .
N-n:mnlcuunmmmén:mucm ) . ) nmocm
L -
™ BATA
oe ADOS NO PROGEAMA LEVELXITE -
L
] URA DO RESPONSAVZL DATA ASKRNATURA

P " ORIENTACOES

« Lste Relatécie deverd ser clabarade oas 1 vias, ficande Eutidade ¢ 5 1° via deverd ser cuivegm
DREM se 2 Gla wtl ds cada asds dolpiane e = =

-mm-w-i&-om'iﬁ;m;ww' ‘

)

-AU““WNOM*M%MC“&&.SM_!CMNM

o |'agmncio LI
. miDia : rico MATRICULADOS
() () MP
() 8¢) A
I() () MS -
) 80 ]
() ()| K
) 1) MPN
)| b - R o
)| Aa




MODELO ¥ ' [ T -

—— - -
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAIALO R " axrescoes
i SECRETARIA MUNICIPAL DE ABASTECIMENTO . ERVIDAS
! COORDENADORIA DE ALIMENTACAGE SUPRDEINTG L \
DIVISAO DE ADMIMISTRAACAO DA MERENDA £SCOLAR . . .
- : C l h l LOCAL:
ENDEREGOQ T TELEFONE TMESLANO
NUMERO DE REFIGOES SERVIDAS - N
DIA MERENDA INICIAL/PERIODO MERENDA NORMAL/PERIGDO —_ PRGLINT. .
- 1° T Ed + JTotAL] 1* T ¥ £ | ToraL ALMOCO
" g ; EN "
02
)
7]
s
06
n
-
”
18
i
11 - .
[E] -
14
15 .
e )
7
i '
19
n
- n o
n
E)
]
2%
a7 i
a—— =
)
] A
E] .
E ) 7
TOTAL
NOMERO DE MATRICULADON X NUMERO DE DUAS DE ATENDIMENTO :
I"GRAY PLANED] DATA. CARIMBOE ASSINATURA
¥ FZRiODO . i* PERIODO DORESPONSAVEL
T PERIODO 2" PERIODO
3* PERIODO 3 PERIONO i
| PERIODO IM:LTOTAL 923 / /
JSURLENCIY . TOTAL GERAL (51 + 43) - - -
PROALFA . mnmo CAS-2
sUB-TOTAL 91} . ALMOCO T
NCMERO DE MATRICULADGS PARA O LXVE LEITE: / /
- Entregar o relatério na DREM, conforme cronograma estabelecido.

- Deverd das s M d: Seﬂidnpmulhnudcl‘Gr-u.ijmlnleml.Supbﬁvo,PLANEDl.
PROALFA. S e o
-l-OCAL-NIop!Qu&er. . L
-MiS/ANO_AMrzonﬁcoino:quntélm'u'quhSenuis. -

< UNIDADE ... Escrever se ¢ EMEF, SUFLQNCIA. PROALFA, seguido do mome.
"OBSERVACAQ" '

-AUquMrPROALFA-Sup&ad:mmdwdeMemdadﬂmdwuﬁMnhtérba l
separades,

- O guadro "Namerv de Alunos Matriculad ", deverd ser p i d para fias de dicrach
de eavio de alimentes. :

USO EXCLUSIVO DE CAS .- .(NAO PREENCHER) ) >

fag ey P T
] R

CADASTRO DENUMERO DE REFEICOES SERVIDAS

Mis BASE

~ . . i .. DIASDEATENDIMENTO: -
NUMERO DE REFEICOES ]

RerEicia MEDIA, . HCO . MATRICULADOS | 3
MM L - : —— 1l
-IMPN g

Mt L e —
IMSN : P ; -

1A :

23

iMP

2E

50 *7()Mms

Vdentiflear o tipo de Unidade: 5 (x) SUPLENCIA ou CEMES, 7 (x) PROALFA.

ANALISADO POR . : DATA J




MODELO Y]

S T

PREFEITURA DO MUNICIPIO DESAQOPALLO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ABASTECIMENTO
COORDENADORIA DE ALIMENTACAQ E SUPRIMENTO
DIVISAO DE ADMINISTRACAO DA MERENDA ESCOLAR

SE

REFEICOES |

RVIDAN

NAO PREENCHER
LOCAL

CRECHE":

ENDERE(O : ‘ TELEFONE:
| NUTRICTONISTA RESPONSAVEL : : “SURBES : =
DIAS DE ATENDIMENTO : mis: _ ANO:
. MATRICULADOS’ | COMPARECIMENTOS NUMERO DE FREQUENCIA PREVISAQ DE NOVOSK _TOTAL PARA
FAIXA ETARIA NA CRECHE NO MES REFEICOES MEDIA MATRICULADOS - ENVIO
. o SERVIDAS® . NO MES D
ATE 1 MES X4 ) 1A
—
1 A3 MESES 1xs e d (B)
3 A S MESES - ’ X § B - (3
6 A 7 MESES <5 - T e
¥ A 17 MESES X 4 e
_ 1NZA 3ANOS | - ) X & . F)
4 A 6 ANOS Xs ' T
_TOTAL X 8 s .
LEVE LEITE — ol Lo
DULTOS NOMERO DE COMPARECIMENTOS FREQUENCIA PREVISAQ DE. NOVOS ;. TOTAL PARA
ADL FUNCIONARIOS . NO MES MES " FUNCIONARIOSMES ENVIO
ALMOCO \, (i
OBSERVAGAO :
NOME DO DIRETOR DATA CARIMBO ¥, ASSINATURA
- . ‘ _ MODELO VII, ‘ SRR
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SA0 PAULO NAO PREENCHER
SECRETARIA MUNICIPAL DE ABASTECIMENTO REFEICOES LocAL
COORDENADORIA DE ALIMENTACAO K SUPRIMENTO SERVIDAS B
[DIVISAO DE ADMINISTRAGAO DA MERENDA ESCOLAR .
CASA DE PERMANENCIA : - - i z : '
- JENDERECO: TELEFONE r #
NUTRICIONISTA RESPONSAVEL : SURBES : )
DIAS DE ATENDIMENTO : MES: ANO:
" A  COMPAR “oc | NUMERO DE CEn PREVISAO DE NOVOS
FAIXA ETARIA RS oM e o [ ReFEicOEs mxl?gacm MATRICULADOS |+ " reina
) SERVIDAS NO MEs
ATE 1 MES L lxa (A)
1 A 3 MESES X (B)
4 A S MESES X4 )
6 A 7 MESES Xs ()
8 A 17 MESES Xs (E)
1172 A 3 ANOS Xs )
4 A 6 ANOS - - fxs : i (G)
7A17 ANOS E 1l MESES |’ : X 8 It}
TOTAL RO P — —_—
FUNCIONARIOS [ lx s I (")
OBSERVAGAO: st
: ; .
NOME DO DIRETOR DATA TARIMBO E ASSINATURA
MODELO VITI
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SA0 PAULO ' - o .NAQ PREENCHER
SECRETARIA MUNICIPAL DE ABASTECIMENTO REFEICOES LOCAL
COORDENADORIA DE ALIMENTACAO E SUPRIMENTO SERVIDAS
DIVISAO DE ADMINISTRACAOQ DA MERENDA ESCOLAR
CENTRO DA JUVENTUDE : AR:
ENDERECO : TELEFONE :
NUTRICIONISTA RESPONSAVEL: : ;
| SURBES : ‘ " TELEFONE: ,
DIAS DE ATENDIMENTO : . MES: ANO ¢
O TPA : ) PREVISAO DE-NOVOS - | \
REFEICOES MATRICULADOS m""’;’fﬁ"g‘:""’s rn:n?:;:lr:cu MATRICULADOS No' |7 TOTAL PARA
MES SUBSEQUENTE: : PR
. DESIENUM . - ) 12D
" ALMOGO t1ZA)
LANCHE HESER ' (L)




: R N b e PREVISAODE NOVOS | . .~ - 57 |
.. ADULTOS 1. NUMERO DE . COMPARECIMENTOS FREQUENCIA MATRICULADOS NO TOTAL PARA
a : Do M FUNCIONARIOS | 'No MEs ) " MEDIA .. MES.SUBSEQUENTE: . | ::° : ENVIO
ALMOCO , R R S R N B SR (12AA)
QBSERVACAQ: 5
NOME DO DIRETOR "DATA T e w * ' CARIMBO E ASSINATURA
MODELO.IX ' © /' ‘s '+ v o lii bt G ciaens.
. LA DOMUNICIPIO DE SAG PALLO ~ : NAO PREENCHER
¢+ o SECHETARIAMUNICIPAL DE ABASTECIMENTO . : v REFEICOES | . LOCAL
a " COORDENADORIADE ALIMENTACAOESUPRIMENTO -+« ©© "4 .l o grpuipad o0 o b0 o EIRNAN
- DIVISAO DE ADMINISTRACAO DA MERENDA ESCOLAR S . ;
CENTRO DE CONVIVENCIA i}
Lo - T = = =
. |ENDERECO:
NUTRICIONISTA RESPONSAVEL:
SURBES : TELEFONE :
DIAS DE ATENDIMENTO : . MES ANO:
S ST A I AP . e PREVISAO DE Novos |, )
REFEICOES MATRICULADOS, COMPARECIMENTOS o~ | MaTRicuLADOS No e
' . i ; : . MES SUBSEQUENTE ' g
. DESJESUM . . D)
ALMGCO S s d ool . ; , B T ALY (RS S S ' T ¥ |
LANCHE ' A i g EREET )
. MERENDA ESPECIAL ) ™~ R
) ; I V il T W
’ o : . . R e PREVISAC DE NOVOS . .
ADULTOS [NUMERO DE . COMPARE( lgﬂ:N‘ros FREQUENCIA ° MATRICULADOS NO TOTAL PARA
FUNCIONARIOS NO MES MEDIA MES SUBSEQUENTE ENVIO
ALMOCO oA}
OBSERVACAQ :
NOME DO DIRETOR | . DATA : ' CARIMBO E ASSINATURA
("E‘i('lh".ﬁ‘! ]
I R AT HREETEE T MUDELD X N I R I i R s SR L
- " PREFEITURA BOMUNICIPIO DESKO PAULO Af 1< 4 NAO PREENCHER -
EEEE . SECRETARIA MUNICIPAL DE ABASTECIMENTO ... . * * , . . .. L. REFEICOES . ) . LOCAL
s n . COORDENADORIADE ALIMENTACAGE SUPRIMENTO ’ n SERVIDAS. ° - S S
' T T DIVISAO'DE ADMINISTRACAO DA MERENDA ESCOLAR R
CASA DE PASSAGEM:__~ "~ ~ ' - N S N ST AR T
ENDERECO : : ' RIS S " TELEFONE : SR
NUTRICIONISTA RESPONSAVEL : 5 o T ‘
SURBES : ' TELEFONE :
DIAS DE ATENDIMENTO : MES ANO:
i -
‘ - : S . PREVISAO DE NOVOS
REFEICOES MATRICULADOS - - . comr;rg::glssmos mi?é’.fﬂ( 1A MATRICULADOS NO TOTEANI.Y .P(:“
woer ot e e e . [N Cea RN H AR P IR o MES SUBSEQUENTE ™ | o A e
DESJEJUM - . SRR T 1)
7L ALMOGO B I R R Y
LANCHE : R . ' -] S5 SN : : LT )
JANTAR : o : L (4d)




' M \ PREVISAO DE NOVOS.
ADULTOS | NUMERO DE COMPARECIMENTOS FREQUENCTA TOTAL PARA
FUNCIONARIOS NO MEs MATRICULADOS NO
‘ MEDIA MES SUBSEQUENTE ENVIO
DESJIEJUM (4DA)
ALMOGO (4AA}
LANCHE (4LA)
JANTAR (4JA )
OBSERVAGAOQ ;
NOME DO DIRETOR DATA CARIMBO E ASSINATURA
MODELO XI
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO : NAO PREENCHER
SECRETARIA MUNICIPAL DE ABASTECIMENTO REFEICOES LOCAL
COORDENADORIA DE ALIMENTAGAO E SUPRIMENTO SERVIDAS
DIVISAO DE ADMINISTRACAO DA MERENDA ESCOLAR
FROJUETO ESPECIAL : AR:
ENDERECO : TELEFONE:
NUTRICIONISTA RESPONSAVEL :
TELEFONE :
DIAS DE ATENDIMENTO : MES : ANO :
: ’ ) PREVISAO DE NOVOS '
REFEICOES . MATRICULADOS com:‘?:g;:mos m&u&n:cu MATRICULADOS NO |- TUE:;,,':“
g MES SUBSEQUENTE
DESJEIUM (16D)
ALMOCO {164)
LANCHE (16L)
JANTAR (16d)
T . - PREVISAO DE NOVOS -
ADULTOS . NGMERO DE - COMPARECIMENTOS FREQUENCIA | MATRICULADOS NO TOTAL PARA
FUNCIONARIOS NO MES : MEDIA s MEs SUBSEQUENTE ENVIO
ALMOCO (16AA)
OBSERVAGCAO :
A
NOME DO DIRETOR DATA CARIMBO E ASSINATURA
. . MODELO XIX
) PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SA0 PAULO .
. SECRETARIA MUNICIPAL DE ABASTECIMENTO REFEICOES SERVIDAS
COORDENADORIA DE ALIMENTACAO E SUPRIMENTO ALBERGUE
DIVISAO DE ADMINISTRAGAQ DA MERENDA ESCOLAR
ALBERGUE : AR: . ENDERECO :
TELEFONE : NUTRICIONISTA RESPONSAVEL :
SURBES : TELEFONE : DIAS DE ATENDIMENTO : MéEs: ANO:
MATRICULADOS COMPARECIMENTOS FREQUENCIA PREVISAO DE NOVOS TOTAL PARA
REFEICOES NO ALBERGUE "NO ME's MEDIA MATRICULADOS - ENVIO
. : NO MES SUBSEQUENTE - |
DESIESUM (19D)
JANTAR 194)
NUMERO DE COMPARECIMENTOS FREQUENCIA "EFVJ::%L’:R’I‘SS" 03 TOTAL PARA
ADULTOS FUNCIONARIOS NO MEs MEDIA : ENVIO
R 3 NO MES SUBSEQUENTE
DESJEJUM ¥y -
JANTAR -




OBSERVACAO :

NOME DO DIRETOR DATA CARIMBO E ASSINATURA
1
KODELO XIIT X o
MODELQ XIV .
ﬁ e L SRVoas PREFITTURA DO MUNICPIO DE SA0 PAULO nareicoss
X A ESCOLAR SECRETARIA MUNICTPAL DE ABASTECTMENTO SARVIDAS
- = COORDENADORIA DE ALIMENTACAO X SUPRIMENTO
AR . NAorREENCIER DIVISAC DE ADMINISTRACAQ DA MERENDA ESCOLAR
| . | Locae - HOSPITAL AR uxommcnu
INBRRECO PANA ENTRECA DOS ALIMENTOS TN s/ aN0 | | Locar
: [ -] 0 PARA ENTREGA DOS ALIMENTOS N TELEFONE 7ANG
0
a i o1a DESIEIUM - ALMOGO LaNCITE SANTAR
-
“ o
. o .
L] © .
o R .
- - o
” %
50 r
o -
13 F T
| o .
& m
! 12
® [
Lid =
8
[ T
fud (i N
a W
. = 0
) b
E) ]
" ]
» B
L i
£ i)
B = 5
» 77
b i
TOTAL D
NOMERO DE DIAS DI ATENDIMENTO ;:
- ORTIPO DE A TOTAL
A : R OR TIFO DE REFEICAD A
NOMARODIARIODEALMOCO & BIARIO DY, DY ¢ :
JANTAR NUMERO DIARIO DE ALMOCO
: : RECERIDO CAS2 - NOMERODIARIODE JANYAR @~ = '
DATA l / RECEBIO
DATA DATA L/
DATA
ABRRATONA
CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVIL ASSIMATURA
TR RS
- Apsutar » aeme de Refeitério por exiense, seguide da sighe. '-Aponnronnmedoﬂn!piulporm.lqﬁlhdl'igh.
-Awmmdhaimummqumwnummw -Aponurp-nc-dldin.onﬁnkmdepﬂ&ﬂ!taquemmghumusuulvfeicoa. .
descantande oe fanciendries faltoses e/ow eun Fiviss. K .
-w-wusmumwumm - Entregar o Rel (e m;i.ltu, pdl;‘. Anual.
USO EXCLUSIVO DE CAS- ( NAO PREENCHER ) ’ . ,
. Di oA
OE NUMERO DE REFEICORS SERVIDAS CADASTRO DE NUMERO DE REFEICOES SERVIDAS
mis/BASE . DIAS DE ATENDIMENTO : MES / BASE DIAS DE ATENDIMENTO
i : ! .
REFEICAG MEDIA PIiCO MATRICULADOS REFEIGAC MEDIA PICO MATRICULADOS
140 15D
HA 15A
' 43 5L
1 ) 154
" N R
ANALBADOPOR: il ANALISADO POR: il
) .




WODELO XY

MIMICIPAL DX
DEAL
ACAODA

HODELO XVI

PREFEITURA DOMUNICIPIO DESAO PAULO

. BECRETARIA MUNICIPAL DE ABASTECIMENTO: | CONTROLE nmu?no ESTOQUE
COORDENADORIA DE ALIMENTACAQ E SUP DR AL xis

DIVISAO DE ADMINISTRACAQ DA MERENDA ESCOLAR e

NOME DA UNIDADE : - .
SEMANA DX __ A b1

ry EAd ¥ | satpa SALDO
SAIDA | SAlDA | BAIDA | SAIDA | salDA ATUAL

Al

]

TARDE. NOTIE TOTAL

ACHOCOLATADO

lactcan

MILHO

ARROZ

|Biscorro bocE

MISCOITO RECHEADO

BISCOITO SALCADO

[BISCOITO WAFFER

[CANJICA

DOCE DE LEITE

EXTRATO DE TOMATE

DE Al

FEWAO

[FLOCOS DE MILHO

FUBA

" |GROSELHA

[CELATINA

GELEIA DE FRUTA

{GOEABADA / BANANADA

o

LEITE EM PO

LEITE LONGA ViDA

MACARRAQ CURTQ

IMACARRAO MASSINHA

[MEL

MINTERA LACTEA CHOC,

[OLEQ DE SOJA

NABRENNENENNRRENENEARRARARRARANR P g i

PAO DE MEL

PATE

o

]

[FORGERO DIARIG DL MATRICULADOS [ROMERODE DIAS DEATENDIMENTO |

PO PARA REFRESCO

PUDIM

PURE DE CEBOLA

RISOTO

Of% @1) INTREGAR O AELATORIO NA BEME ATE O 2 DIA (TIL DO MES.
* (#) APONTAR O MES A QUE SK REFEREM AS MERENDAS SZRVIDAS.

DATA A %

L L

SACU

saL - J

SARDINHA EM LATA

SOFA DE CARNE |

[SOPA DE FRANGO

ﬁi‘l‘lﬁlﬁk‘i‘l‘i‘ﬁi"—‘a:‘l‘.’-‘ﬁf92‘;552‘5##1‘55&‘55:555:5

VINAGRE
p——

E

LEVE LEITE LA

N

USO EXCLUSIVO DE CAS - (NAO PREENCHER)

Co MODELO XVII

PREFEITURA DOMUNICIPIO DE SAQ PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ABASTECIMENTO

COORDENADORIA DE ALIMENTACAO E SUPRIMENTO GUIA DE REMESSA'

DIVISAO DE ADMINISTRACAQ DA MERENDA ESCOLAR <
CADASTRO DO NUMERO DE REFEICOES SERVIDAS A [T—— ot o8 GO,
= E ABAS ) DE ALMENTOS:
MES BASE DIASDE Aﬂnnmm R
Z I'enD:
A NUMERO DE REFLICOES w AR: AG: ROTEIRQ:
REFEICAO -
¢ MEDIA PICO MATRICULADOS o
x ;
- ALIMENTO(S, UNIDADE QUANTIDADE
13 MS . ot IMENTO(S).
o
o
v
DATA CARIMBO & ASSINATURA DA NUTRICIONISTA
. RESPONSAVEL PELA ANALISE
RECEBIMENTO NA UNI
0ATA
HORA
ASS.AESP
QUAN! .5 EN JUALIDA HTOS ! X A

1°VIA - UNID. DE DESTING 2°VIA-CAS 2 I'VIA-CAS.3






