CARTELA DE PAGAMENTO ( *)

APOS A RECUPERA-
CAO, NO SISTEMA,
DOS DOCUMENTOS
CONSTANTES NAS
CARTELAS DE PAGA-
MENTO, OS MESMOS
DEVERAO SER
MICROFILMADOS  E,
APOS, ELIMINADOS.

- A CARTELA E COMPOSTA
DE DOCUMENTOS DIVER-
SOS, TAIS COMO:

(CONTRACHEQUES, AUTO-
RIZACAO PARA  PRESTA-
CAO DE HORARIO NOTUR-
NO, CONVOCACAO PARA
PRESTACAO DE HORAS
EXTRAS, CONVOCACAO
PARA PRESTAGCAO DE SER-
VICO EXTRAORDINARIO,
PRO-LABORE, NA’'S, RA'S,
BI'S, PDE’S, ETC.

- NA HIPOTESE DE CONS-
TAR, NA CARTELA DOCU-
MENTOS ESPECIFICADOS
NESTA TABELA, DEVERAO
SER OBSERVADOS OS PRA-
Z0OS ESTABELECIDOS.

- A TOTAL RESPONSABILI-
DADE PELA RECUPERACAOQ
DOS DOCUMENTOS SERA
DAS URH'S/SUGESP’S

CERTIDAO COMPROBATORIA DE BENEFICIOS PARA FINS DE
APOSENTADORIA OU PENSAO

CERTIDAO DE TEMPO DE PERCEPCAO DE HORA EXTRA (CO-
PIA)

CERTIDAO DE TEMPO DE PERCEPGAO DE PRO-LABORE
(COPIA)

CERTIQAO DE TEMPO DE PERCEPCAO DE SERVIGCO EXTRA-
ORDINARIO (COPIA)

CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO PARA FINS DE APOSEN-
TADORIA

A DOCUMENTACAO NE-
CESSARIA PARA A EMIS-
SAO DEVE COMPOR O
PRONTUARIO




