ANEXO XIl A QUE SE REFERE A PORTARIA n° 146/SEMPLA.G/2011

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

COMUNICADO PARA COMPARECIMENTO A UNIDADE DE RECURSOS HUMANOS -
INTIMACAO

1 - IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR (PREENCHIMENTO PELA URH / SUGESP):

NOME

RF VINCULO FUNCIONAL CARGO/FUNGAO REF/PADRAO

UNIDADE DE LOTAGAO ESTRUTURA HIERARQUICA - E.H.

2 - COMUNICADO PARA COMPARECIMENTO A UNIDADE DE RECURSOS HUMANOS (PREENCHIMENTO PELA URH / SUGESP):

PREZADA CHEFIA IMEDIATA:

Em cumprimento ao disposto na Portaria n® 146/SEMPLA.G/2011, solicito os bons préstimos de Vossa
Senhoria para que o servidor acima identificado seja COMUNICADO da necessidade de comparecer a esta
unidade de recursos humanos no prazo de 05 (cinco) dias da assinatura deste, para conhecimento da
ocorréncia de pagamento indevido em sua remuneragdo tratado no processo administrativo
, prestar os esclarecimentos pertinentes e retirar a documentagao relativa a
ocorréncia, ocasido em que podera autorizar o desconto do débito em folha de pagamento ou manifestar sua
intencdo de apresentar defesa escrita, no prazo de 15 (quinze) dias contados daquela data, ou seja, no
prazo de 20 (vinte) dias contados da assinatura deste Termo.

INFORMO que caso o servidor ndo comparega, o processo sera encaminhado a Assessoria Juridica para
prosseguimento.

SAO PAULO, DE DE

CARIMBO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL DA URH / SUGESP

3 - COMUNICADO PARA COMPARECIMENTO A UNIDADE DE RECURSOS HUMANOS (PREENCHIMENTO PELO SERVIDOR):

Nesta data tomei conhecimento da convocagao e recebi copia deste Comunicado.

SAO PAULO, DE DE

ASSINATURA DO SERVIDOR

4 - COMUNICADO PARA COMPARECIMENTO A UNIDADE DE RECURSOS HUMANOS (PREENCHIMENTO PELA CHEFIA IMEDIATA):

A URH/SUGESP:
[] - Restituimos o presente com as providéncias acima.

[] - Restituimos o presente informando que o servidor recusou-se a receber e assinar a convocagéo,
conforme “Termo de Ocorréncia - Recusa do Recebimento da Intimag&do” anexo.

[] - Restituimos o presente informando que ndo foi possivel comunicar o servidor, que se encontra
afastado/licenciado.

[] - Restituimos o presente informando

SAO PAULO, DE DE

CARIMBO E ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA
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