
LOGO DA INSTITUIÇÃO (PAPEL TIMBRADO) 

PLANO DE TRABALHO PARA APLICAÇÃO DE RECURSO PÚBLICO 

PROVENIENTE DE INDICAÇÃO POR EMENDA PARLAMENTAR 

OPERACIONALIZADA PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA 

E DESENVOLVIMENTO SOCIAL DE SÃO PAULO (SMADS) EM PARCERIA 

COM ORGANIZAÇÃO DA SOCIEDADE CIVIL 

Observação: Os exemplos de preenchimento estão redigidos em itálico e na cor 

vermelha e devem ser considerados apenas como referência, devendo ser excluídos no 

momento do preenchimento pela unidade contemplada (OSC ou Equipamentos 

estatais). 

 

[AQUISIÇÃO DE BENS PERMANENTES ou AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE 

CONSUMO ou ADEQUAÇÃO E MANUTENÇÃO] PARA [QUALIFICAÇÃO DE 

SERVIÇO ou PROGRAMA ou PROJETO “NOME”] 

IDENTIFICAÇÃO ÓRGÃO GESTOR 
Órgão Gestor: Secretaria Municipal de Assistência e Desenvolvimento Social – SMADS da 
Prefeitura Municipal de São Paulo 
Titula da Pasta: Secretário Municipal Carlos Bezerra Jr.  
Telefone: (11) 3291-9772 
E-mail: carlosbezerrajr@prefeitura.sp.gov.br  

 
IDENTIFICAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO DA SOCIEDADE CIVIL (OSC) 
Organização da Sociedade Civil Parceira: Nome da OSC em questão 
CNPJ: 00.000.000./0000-XX 
Endereço: Matriz/Sede 
Telefone: (11) 0 0000 - 0000 
E-mail: Email institucional 
Nome do responsável legal: (Presidente) 

 
Serviço de destino: Nome da tipologia (tipo de serviço e/ou modalidade a que se destina o 
recurso) 
Número do Termo de Colaboração da Parceria: Se houver, XXXX/SMADS/20XX 
Supervisão de Assistência Social de Abrangência: SAS NOME 
Região: NORTE/SUL/LESTE/OESTE/CENTRO 
Distrito de instalação do serviço/programa/projeto: Nome do distrito 
Endereço do serviço/programa/projeto contemplado: Endereço específico do serviço 
Telefone do serviço/programa/projeto contemplado: (11) 0 0000 - 0000 
E-mail do serviço/programa/projeto contemplado: Email institucional do serviço 
Nome do responsável técnico pelo serviço/programa/projeto: Nome do/a profissional 
responsável técnico 
Perfil do Público Alvo/Beneficiário: Adolescentes/Adolescentes e Jovens/Crianças e 
Adolescentes/Crianças e Adolescentes em situação de Trabalho Infantil/ Crianças e Adolescentes 
Vítimas de Violência/Beneficiários de Programas de Transferência de Renda e Benefícios 
Eventuais/Indivíduos e Famílias em situação de vulnerabilidade/Gestantes, Mães e 
Bebês/Homens e Mulheres Transexuais/Jovens/Idosos/Imigrantes/Mulheres/Mulheres Vítimas 
de Violência/População em Situação de Rua (DEIXAR APENAS O PERFIL CONTEMPLADO E 
EXCLUIR O RESTANTE) 
Quantidade Total de Pessoas/Famílias Atendidas/Beneficiadas pela Emenda: XXX (Número) 
Valor Total do Recurso Indicado: R$ 00.000.000,00 (Valor total da emenda parlamentar) 

mailto:carlosbezerrajr@prefeitura.sp.gov.br
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1. APRESENTAÇÃO:  

Apresente brevemente o histórico da organização e contextualize sua atuação em relação 
com a política pública de assistência social. (ATÉ 350 PALAVRAS, APAGAR ESTE CAMPO APÓS 
O PREENCHIMENTO!) 

Exemplo fictício: (APAGAR ESTE CAMPO APÓS O PREENCHIMENTO!) 

“A Organização da Sociedade Civil “Melhorando vidas” atua desde o ano 2000 com famílias 
de pessoas em situação de vulnerabilidade, contribuindo para que os adultos dessas famílias 
sejam inseridos no mercado de trabalho enquanto providenciam um espaço seguro para seus 
filhos. Ela atua na região do bairro tal, no município de São Paulo, e oferece cursos 
profissionalizantes de confeitaria, salgaderia e inclusão digital, além de ser um espaço de 
acolhimento para essas famílias com atividades para as crianças durante a realização dos cursos 
de capacitação.” 

2. OBJETIVO: 

Apresente de maneira explícita e evidente qual(is) o(s) objetivo(s) para a aplicação de 
recurso público oriundo de emenda parlamentar. Possível organizar em tópicos ou listagem, por 
exemplo. Escrever em termos pragmáticos e concretos.  

Perguntas orientadores para auxílio da redação: O que será feito com o recurso? Será 
utilizado para qual finalidade? Qual questão/aspecto o recurso desta emenda consegue apoiar? 
Qual o horizonte após a utilização do recurso indicado? (ATÉ 150 PALAVRAS, APAGAR ESTE 
CAMPO APÓS O PREENCHIMENTO!) 

Exemplo fictício: (APAGAR ESTE CAMPO APÓS O PREENCHIMENTO!) 

Objetivo Geral: 

“O objetivo da aplicação do recurso XXXX de emenda parlamentar é qualificar a inclusão 
digital da comunidade, com a oferta de oficinas de computação para o Centro para Crianças e 
Adolescentes (CCA) XXXX, com YYYY novos computadores” 

Objetivos Específicos: 

“Promover o contato com a computação de ponta, como referência local para o bairro” 

“Diversificar as possibilidades de perspectiva de formação, com a introdução de softwares e 
ferramentas tecnológicas com usos específicos” 

Objetivo Geral: 

“Estimular a convivência e o fortalecimento de vínculos a partir de atividades educativas, 
formativas e culturais entre crianças, adolescentes e suas famílias, no contraturno escolar, por 
meio de rodas de conversas com dinâmicas e jogos interativos sobre a realidade do bairro” 

Objetivos Específicos: 

“Promover o estreitamento de laços comunitários e familiares, trocas culturais e espaços de 
escuta, aprendizagem e autoconhecimento” 

 
3. JUSTIFICATIVA: 

Apresentar justificativa sobre o porquê e a importância do recurso ser aplicado. Explique a 
aplicação dos recursos destinados pela emenda parlamentar, visando o uso de cada um dos 
materiais/equipamentos obtidos pela verba da emenda. Explicar qual a importância desses 
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produtos e como eles serão utilizados. É interessante apresentar, se possível, dados, estatísticas, 
indicadores e demais informações para demonstrar que o recurso será bem utilizado e se mostra 
relevante no serviço/programa/projeto. (ATÉ 500 PALAVRAS, APAGAR ESTE CAMPO APÓS O 
PREENCHIMENTO!) 

Exemplo fictício: (APAGAR ESTE CAMPO APÓS O PREENCHIMENTO!) 

“Os equipamentos (forno industrial e geladeira industrial; liquidificador; congelador) 
utilizados pela OSC para oferecer os cursos profissionalizantes sãos do ano de 2001. Sendo eles 
essencial para os cursos de confeitaria e salgaderia, a compra de novos equipamentos para 
substituí-los é essencial para o bom funcionamento dos projetos. Além disso, certas receitas 
como bolos e cremes não são ensinadas atualmente por falta de equipamentos como batedeiras. 
Visto que a organização tem ganhado maior notoriedade da comunidade, mais móveis como 
balcões e prateleiras também serão necessários para ampliar o número de alunos do curso. 

Além disso, a administração também possui computadores antigos com Windows Vista, 
diminuindo a eficiência e da organização. Pretende-se trocar os equipamentos da administração 
e aumentar a equipe atual, pois esta tem tido dificuldade de cumprir com todas as tarefas. Foi 
recomendado pela equipe um conjunto de computador i5 de 8gb com teclado, tela e mouse já 
inclusos. Essas especificações, embora sejam de um equipamento utilizado para realizar 
atividades mais complexas que as administrativas, foram recomendadas pois os equipamentos 
que as possuem tendem a ter uma vida útil maior que os de especificações mais simples.” 

(Dados sobre o serviço, o entorno, o bairro, comunidade ou região, bem como dos usuários 
atendidos/beneficiados...) 

4. AVALIAÇÃO: 

Descreva os resultados que se espera da execução destes recursos e como esses resultados 
serão avaliados. Preenche a planilha a seguir com os detalhes sobre os tipos de recursos 
adquiridos, o plano de ação para utilizá-los e os indicadores para avaliar se a verba foi utilizada 
corretamente.  (ATÉ 350 PALAVRAS, APAGAR ESTE CAMPO APÓS O PREENCHIMENTO!) 

Recursos Plano de ação Indicadores 

   

   

   

 

Exemplo fictício: (APAGAR ESTE CAMPO APÓS O PREENCHIMENTO!) 

“Espera-se através dos recursos obtidos pela emenda parlamentar uma ampliação do 
número de alunos nos cursos profissionalizantes e maior satisfação deles. Pretende-se também 
criar outros cursos existentes, ensinando outras receitas. A avaliação será feita a partir da 
realização destes novos cursos.” 

“Na parte administrativa, pretende-se trocar os atuais equipamentos e criar uma nova vaga 
a fim de diminuir a sobrecarga dos colaboradores. A avaliação será feita a partir da 
concretização dessa mudança e da abertura dessa vaga de trabalho.” 

Recursos Plano de ação Indicadores 

Equipamentos 
para a Cozinha 

Comprar os equipamentos e 
reorganizar a cozinha da instituição 

para receber mais estudantes. 

Criação de um novo curso sobre bolos. 
Aumento de 20% da quantidade de 

alunos por curso. 
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Equipamentos 
para o 

Administrativo 

Trocar os computadores utilizados 
pelo administrativo e aumentar o 

número de máquinas. 

Contratação de estagiário para a equipe. 
Zerar reclamações sobre problemas de 

computadores lentos ou desatualizados. 

 

5. ATIVIDADES  

Informar as atividades desenvolvidas com os usuários e metodologia de aplicação, 
detalhando o que será feito, quais tipos de trabalhos serão fomentados, quais temas, com carga 
horária, quem ministrará, qual formação, quando for o caso. (ATÉ 500 PALAVRAS, APAGAR ESTE 
CAMPO APÓS O PREENCHIMENTO!) 

Exemplo fictício: (APAGAR ESTE CAMPO APÓS O PREENCHIMENTO!) 

 “As oficinas funcionarão em X eixos XXXX, envolvendo X temas XXXX, durante XX horas 
semanais” 

1. Oficinas aos alunos da OSC - Serão realizadas as segundas e quartas feiras em 02 turnos de 3 
horas cada, sendo no período da manhã das 09:00 às 12:00 e no período da tarde das 14:00 às 
17:00 horas. 
 
2. Oficinas à comunidade - Serão realizadas as sextas feiras em 02 turnos de 3 horas cada, sendo 
no período da manhã das 09:00 às 12:00 e no período da tarde das 14:00 às 17:00 horas. 
 
3. Oficinas aos familiares – Serão realizadas na reunião de pais que acontece 01 sábado por mês 
e será realizado em 01 período de 3 horas, sendo das 11:00 às 14:00 horas. 
 
4. Formação continuada para os colaboradores - Serão realizadas na parada pedagógica que 
acontece 01 sexta” 
 
[Pode estar num formato de tabela, também] 

 

Oficina XXXX 
(Nome) 

Tema XXXX  
(Nome) 

Descrição 
resumida 

Datas e 
Horários 

Oficineiro e 
Formação 

 
 
 
 

Oficina de trancistas 

 
 
 

Empreendedorismo e 
Empoderamento, 

Manufaturas, 
Ancestralidade, 

Bagagem Cultural 

Atividades para 
compreender 

aspectos sociais, 
históricos e 

culturais entorno 
da trança e 

aprendizado de 
técnicas 

introdutórias para 
reprodução 

 
 
 

XX/XX/XXXX. 
Das XX:XXh 
às XX:XXh, 

dias da 
semana 

 
 
 

Oficineira 
XXXX, 

formação 
em XXXX 
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6. CRONOGRAMA DE PLANEJAMENTO E DESEMBOLSO:  

Descreva as atividades e o cronograma a serem realizados com os recursos da emenda 
parlamentar até cumprir com os objetivos do recurso seguindo o modelo abaixo. O número de 
meses e o número de tabelas pode ser decidido pela organização conforme a necessidade. (ATÉ 
150 PALAVRAS, APAGAR ESTE CAMPO APÓS O PREENCHIMENTO!) 

Exemplos fictícios: (APAGAR ESTE CAMPO APÓS O PREENCHIMENTO!) 

Cronograma: Tema 1 

 Mês 1 Mês 2 Mês 3 Mês 4 Mês 5 Mês 6 Mês 7 

Atividade 1        

Atividade 2        

Atividade 3        

 

Cronograma: Desenvolvimento de novos cursos. 

 Mês 1 Mês 2 Mês 3 Mês 4 Mês 5 Mês 6 Mês 7 

Recebimento da verba X       

Compra do 
Equipamento 

X       

Instalação e 
acomodação dos 

novos equipamentos 

 X      

Preparação da Equipe 
com novas receitas 

 X      

Divulgar vagas para 
novo curso de bolos e 

salgados 
  X X X   

Aplicar cursos     X X X 

 

Cronograma: Aprimoramento e Contratação na área Administrativa. 

 Mês 1 Mês 2 Mês 3 

Recebimento da verba X   

Compra do Equipamento X   

Instalação e acomodação 
dos novos equipamentos 

 X  

Recrutamento de 
estagiário-administrativo 

 X X 

 
7. ESTRUTURA DO SERVIÇO:  
 

Descrever a quantidade de salas, refeitórios, áreas externas, quadras, espaços comuns e 
individuais, bem como outros cômodos, do ponto de vista de infraestrutura do 
serviço/programa/projeto, necessários à realização do objeto pleiteado. (ATÉ 100 PALAVRAS, 
APAGAR ESTE CAMPO APÓS O PREENCHIMENTO!) 
 

Exemplo fictício: (APAGAR ESTE CAMPO APÓS O PREENCHIMENTO!) 

“Área externa com jardim e quadra coberta, XX salas de atendimento, XX salas para 
atendimento individual, etc.” 
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8. RECURSOS HUMANOS DISPONÍVEIS PARA EXECUÇÃO DO PLANO DE TRABALHO DO 
SERVIÇO/PROGRAMA/PROJETO: 

Inserir as informações, sobre o quadro de pessoal efetivo que compõem os recursos 
humanos para garantir a atuação do serviço/programa/projeto contemplado com indicação de 
emenda parlamentar, conforme tabela abaixo: (ATÉ 150 PALAVRAS, APAGAR ESTE CAMPO 
APÓS O PREENCHIMENTO!) 

Exemplo fictício: (APAGAR ESTE CAMPO APÓS O PREENCHIMENTO!) 

CARGO FORMAÇÃO ESCOLARIDADE QUANTIDADE ATRIBUIÇÃO CARGA 
HORÁRIA 

 
Gerente de Serviço 

 
Serviço Social 

 
Ensino Superior 

Completo 

 
1 

Monitorar atividades 
pactuadas no Plano de 

Trabalho 

 
40 Horas/ 
Semana 

Coordenador 
Pedagógico 

 
Pedagogia 

Ensino Superior 
Completo 

 
1 

Realizar Reuniões com 
oficineiros 

40 Horas/ 
Semana 

 
 

Técnico I 

 
 

Psicologia 

 
Ensino Superior 

Completo 

 
 

1 

Acompanhamento 
psicológico 

individualizado e 
trabalhos de grupo 

 
40 Horas/ 
Semana 

 
Técnico II 

 
Serviço Social 

Ensino Superior 
Completo 

 
1 

Articulação com 
famílias e a 

comunidade local 

 
40 Horas/ 
Semana 

 
 

Orientador 
Socioeducativo 

 
 

Letras e 
História 

 
 

Ensino Médio 

 
 

2 

Exerce atividades de 
orientação social e 
educativa junto aos 
usuários, de acordo 

com a programação e 
orientação técnica 

estabelecida. 

 
 

30 Horas/ 
Semana 

 

9. ORÇAMENTO:  

Apresente um resumo técnico sobre levantamento feito para identificar o valor dos 
recursos. Detalhar a demanda que será atendida do ponto de vista financeiro/orçamentário e 
se há algum estudo ou recomendação por parte da SAS ou da própria instituição, por exemplo.  

Deverá ser feita a cotação de preço do mesmo produto (especificações idênticas) e ser 
escolhido aquele cujo fornecedor oferece o menor preço. 

Este tópico deverá conter: 

1) O preenchimento da tabela a seguir com: enumeração dos itens; produtos descritos com 
marca e especificidades; quantidade a ser adquirida; valor unitário do produto; valor total, 
multiplicando o valor unitário pela quantidade; loja de menor orçamento dentre as 3. Os 
produtos devem ser discriminados conforme a justificativa. 

2) Fotos que comprovem a pesquisa de 3 valores para cada produto. O de menor valor deve 
ser o escolhido para formular o orçamento do plano de trabalho. 

3) O valor do orçamento deve ser igual ao da emenda parlamentar. Caso a somatória dos 
produtos não dê o exato valor da emenda, é possível adicionar uma linha no orçamento 
intitulada “custos variáveis”, na qual a diferença entre e emenda e o orçamento poderá ser 
atribuída. O valor desse custo variável não deve superar R$ 1.000,00. 
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4) No caso do valor da emenda parlamentar ser distribuído entre diferentes unidades da OSC, 
deverão ser enviados um Plano de Trabalho por unidade. 

Quando se tratar de serviço: 

Tabela 01: Relação entre proposta, iniciativa e valor estimado de recurso da emenda 
parlamentar: 

 

Exemplo fictício (APAGAR ESTE CAMPO E TODAS AS FOTOS ABAIXO APÓS O 

PREENCHIMENTO!) 

ITEM 
PRODUTO E 

ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA 
QUANTIDADE 

LOJA DE MENOR 
ORÇAMENTO E CNPJ 

VALOR 
UNITÁRIO (R$) 

VALOR TOTAL (R$) 

ITENS PARA XXXX 

1  UNI    

2  UNI    

3  UNI    

4  UNI    

5  UNI    

6  UNI    

ITENS PARA XXXX 

7  UNI    

8  UNI    

9  UNI    

10  UNI    

11  UNI    

12  UNI    

QUANTIDADE TOTAL XXX Unidades VALOR TOTAL R$ 00.000.0000,00 

ITEM 
PRODUTO 

E ESPECIFICAÇÃO 
LOJA DE MENOR 

ORÇAMENTO 
Qtd. 

VALOR 
UNITÁRIO (R$) 

VALOR TOTAL (R$) 

ITENS PARA COZINHA 

1 
Forno industrial a gás 

100x68 
Chefstock 2 R$ 1252,30 R$ 2504,60 

2 
Geladeira industrial 6 portas 

1000L 
Mercado livre 1 R$ 6420,00 R$ 6420,00 

3 
Liquidificador Industrial 8L 

de aço inoxidável 
Mercado Livre 4 R$ 800,00 R$ 3200,00 

4 Congelador vertical 569L Dufrio 2 R$ 4477,50 R$ 8955,00 

5 
Balcão de cozinha com 3 

armários e gaveteiro 
Mercado Livre 2 R$ 536,96 R$ 1073,92 

6 
Prateleiras para cozinha 

com três andares 
Amazon 2 R$ 199,90 R$ 399,80 

7 Batedeira Planetária Fast Shop 4 R$ 549,00 R$ 2196,00 
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Cotação, forno Industrial: 

 

 

8 
Kit de 5 panelas Inox 

Tramontina 
Amazon 4 R$ 409,90 R$ 1639,60 

9 
Kit de utensílios de cozinha 

com 29 peças 
Magazine Luiza 4 R$ 279,97 R$ 1119,88 

ITENS PARA ADMINISTRATIVO 

10 
Kit computador + tela + 

mouse + teclado 
Magazine Luiza 5 R$ 2298,05 R$ 11490,25 

11 Cadeira de escritório KaBum 5 R$ 199,90 R$ 999,50 

12 Custo variável -- 1 R$ 0,50 R$ 0,50 

 Valor total: R$ 40.000,00 
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Geladeira Industrial 
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Liquidificador 
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Congelador 
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Balcão de Cozinha 
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Prateleira 
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Batedeira Planetária 
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Notebook 
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Kit de Panelas 
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Kit de utensílios de cozinha 
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Cadeira de Escritório 

 

 

 


