TABELA - Art. 32 - PORTARIA SF 223, DE 19 DE JULHO DE 2024

ltem Descrigao Pontos
8.1.1. Preparagao da tabela DE-PARA 400
8.1.2. Analise/Atualizacdo dos itens da tabela (exclusdo, inclusdo, 5
alteragdo de itens e/ou atualizagdo de precgos) - por codigo
de servigo
11.1. Atualizacdo do Cadastro SIEF
11.1.1. Atualizagao 50
17.1.1. Atendimento e ligacdo (telefonica ou outro meio digital 50
(por dia)
17.1.6. Elaboracdo de mensagem eletrénica (e-mail e TEAMS), por 15
mensagem enviada
17.1.10. Envio de arquivos para publicacdo (PUBNET e SEI) 20
17.2.1. Controle/preenchimento de formularios relativos a vida 50
funcional dos servidores e envio a DIGEP das informacdes,
por formulario fisico ou eletrénico
17.2.6. Fechamento das FFI's dos servidores e estagiarios (mensal) 60
17.2.8. Lancamento da produtividade no Sistema SUAP, por 90
servidor
17.3.1. Autuacdo de processos, por processo 25
17.3.2. Preparacdo das capas do sistema SEI, por documento 25
17.3.5. Relacionar processo 10
17.3.10. Etiquetar/Atribuir processos ao responsavel, por processo 30
17.5.1. Levantamento/controle/tramitacdo/aceite de entrada e 100
saida de bens patrimoniais
17.5.2. Conferéncia e finalizacdo do Inventdrio pendente de 200

conciliacdo




