
ANEXO I 

Requerimento para ALVARÁ DE MANUTENÇÃO para EXECUÇÃO  DE OBRAS EM VIAS E 

LOGRADOUROS PÚBLICOS. 

Timbre da permissionária 

Nome da permissionária 

Endereço da permissionária 

CNPJ da permissionária 

Carta /Oficio º-------------------- 

São Paulo, XX de xxxxx de 20XX. 

À 

Prefeitura da Cidade de São Paulo - PMSP 

Exmo(a) Sr(a)  Prefeito(a) do Município de São Paulo 
____________________________________________ (nome da permissionária), e sua 

Contratada, vem por seu Representante devidamente identificado, requerer ALVARÁ DE 

MANUTENÇÃO na via ______________________ e outras. 

DECLARAMOS que estamos cientes de que para executar essas obras / serviços nas vias e 

logradouros públicos, solicitados no presente expediente, TEMOS CONHECIMENTO e nos 

SUBMETEMOS a todos os termos da Lei 13.614/03 e Decretos que a regulamentam; das Normas de 

Sinalização e de Execução de Obras em Vias Públicas; da legislação vigente sobre Reparação de 

Pavimentos e demais exigências estipuladas quando da permissão de ocupação das vias pelo 

Departamento de Operações do Sistema Viário (DSV) e de que, após a conclusão das obras/ serviços, 

deveremos requerer Certidão de Conclusão, juntando para tanto, a documentação necessária. 

Tipo de obra: ___________________________________________ 

฀ Manutenção Preventiva  ฀ Manutenção decorrente de Emergência  

Programação n.º ________________________________________ 

TPU ou processo de regularização da rede básica n.º ________________________ 
 

Permissionária – Responsável pela obra/serviço: 
 

CNPJ 

Endereço:  
 
Eng. Responsável: 
 

CREA 
 

Contato: 
Email - 

Telefone 
 

Empresa contratada pela Permissionária (Opcional) 
 

CNPJ 
 

Endereço: 
 
Eng. Responsável: 
 

CREA 
 

Contato: 
Email - 

Telefone 
 

Anexos: 
Relatório circunstanciado ฀ Croquis  ฀ Fotos   ฀ Projeto  Aprovado      ฀ 

Relação das vias em objeto ฀       
Cronograma ฀ 

ART - ฀ : ...................Outros ; ......................... 

Nestes termos, pelo deferimento. 

Assinatura 

Responsável legal da Permissionária 

(documento comprobatório) 

Departamento/setor/unidade responsável 



ANEXO II  
RELATÓRIO CIRCUNSTANCIADO 

dos LOCAIS OBJETOS de EXECUÇÃO de OBRAS/SERVIÇOS 
nas VIAS ou LOGRADOUROS PÚBLICOS PRETENDIDOS 

 

Permissionária: 

Contratada:  

Finalidade da obra: 

Local(is)  da(s) Obra(s):  
RUA: 
TRECHO: 
BAIRRO:                                              Extensão                             
Largura 

.......... 

Classificação da via no trecho(*): □ local      □ arterial, coletora ou expressa 
RUA: 
TRECHO: 
BAIRRO: Extensão: Largura: 

Classificação da via no trecho(*): □ local      □ arterial, coletora ou expressa 
RUA: 
TRECHO: 
BAIRRO: Extensão: Largura 
Classificação da via no trecho(*): ฀ local      ฀ arterial, coletora ou expressa 

Natureza da Obra: 
Categoria: ฀  EMERGÊNCIA ฀ MANUTENÇÃO PREVENTIVA ฀ Compromissário

฀ ÁGUA ฀ ESGOTO ฀ ELETRICIDADE   ฀ TELEFONIA   ฀ GÁS     ฀ Outra 
Características da execução:  ฀ DESTRUTIVO   ฀ NÃO  DESTRUTIVO  
฀ INSTALAÇÃO AÉREA    ฀ OUTROS: 
Ocorrência da Obra de Emergência: (descrever o incidente e providências) 

Áreas de pavimento a repor: 
Via pública e passeios (soma total)        Área:.........................m² 

Interferências físicas a serem evitadas, em frente aos números:............................ 

 ฀ árvores:_____;  ฀ postes:_____; ฀ bocas-de-lobo: ____฀ telefone 
público:____ 

 ฀ bancas de jornal: __________ ฀  outras :______________ 
 Sinalização de trânsito é atingida: ฀ NÃO                  ฀ SIM 

 Fotos de todo o trecho ou do local da intervenção a seguir em ..........folhas 

 
........../............/............ 

________________________________ 
Engº Responsável da Permissionária 

 (anexar comprovação)  



RELATÓRIO CIRCUNSTANCIADO 

dos LOCAIS OBJETOS de EXECUÇÃO de OBRAS / SERVIÇOS DE  
MANUTENÇÃO de EMERGÊNCIA 

nas VIAS ou LOGRADOUROS PÚBLICOS. 
 

Permissionária: 

Contratada:  

Local da Obra de Emergência:  
RUA: 
TRECHO: 
BAIRRO: SP.......... 

Classificação da via no trecho(*): □ local      □ arterial, coletora ou expressa 

 

Natureza da Obra: 
฀ ÁGUA ฀ ESGOTO ฀ ELETRICIDADE   ฀ TELEFONIA   ฀ GÁS     ฀ Outra 
Características da execução:  ฀ DESTRUTIVO   ฀ NÃO  DESTRUTIVO  
฀ INSTALAÇÃO AÉREA    ฀ OUTROS: 

Áreas de pavimento a repor: 
Via pública e passeios (soma total)        Área:.........................m² 

Interferências físicas a serem evitadas, em frente aos números:............................ 

 ฀ árvores:_____;  ฀ postes:_____; ฀ bocas-de-lobo: ____฀ telefone 
público:____ 

 ฀ bancas de jornal: __________ ฀  outras :______________ 
 Sinalização de trânsito é atingida: ฀ NÃO                  ฀ SIM 

 Fotos de todo o trecho ou do local da intervenção a seguir em ..........folhas 
 

Ocorrência da Obra de Emergência: (descrever o incidente e providências para sua solução) 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

........../............/............ 
 

 
 

_______________________________ 
Engº Responsável da Permissionária 

 (anexar comprovação) 
 
 
 
 



ANEXO III 
ALVARÁ DE MANUTENÇÃO Nº ......./200--/CPO/SP- ...... 

EXECUÇAO DE OBRAS EM VIAS PÚBLICAS 
 

A Subprefeitura de _____________________, nos termos da Lei nº 13.614/03, dos Decretos n° 
44.755/04 e 46.921/06 expede presente ALVARÁ DE MANUTENÇÃO de obras nas vias públicas 

do Município, abaixo identificados, situadas na área de sua circunscrição, obedecidas as condições 
e restrições neste explicitadas. 

 

PERÍODO AUTORIZADO: 
«INÍCIO» a «TÉRMINO» 

PROCESSO: 

 

Permissionária: 

 
PROFISSIONAL RESPONSÁVEL - CREA 

 

TELEFONE:  

E-mail 
EMPRESA Contratada pela Permissionária: 

 
PROFISSIONAL RESPONSÁVEL - CREA: 

 
TELEFONE: 

E-mail 

OBJETO: 

CLASSIFICAÇÃO DA VIA PRINCIPAL: 

(ARTERIAL; COLETORA; Local) 
Método Executivo 
Aprovado: Destrutivo 
ou não destruivo 

CATEGORIA DA OBRA OU SERVIÇO: 

 ฀     MANUTENÇÃO PREVENTIVA 

 ฀     MANUTENÇÃO DE EMERGÊNCIA 
 
LOCAIS / TRECHOS AUTORIZADOS / EXTENSÕES em metros: 

 
 
 

 

O presente Alvará é válido para os locais acima especificados, observadas todas as condições aqui assinaladas, 

inclusive no verso deste, e acompanhada do croqui ou projeto apresentado.   O TPOV N°:............. 
emitido em:.......... . . . . 

 
Autorizado em:«INÍCIO» 

Coordenadoria de Projetos e Obras-
SP/___ 
 
 
 
 

Carimbo e Assinatura 
Tecnico da SP/__ 

 Representante Legal da Permissionária 

Nome: 

 

RG/CREA: 
 

Ciente e de acordo em:   /    /200-- 

Assinatura 

Coordenadoria de Projetos e Obras - 
SP/___ 

 

 
Carimbo e Assinatura 

 
 

 

OBRIGATÓRIO RESPEITO ÀS CONDIÇÕES DO VERSO



(VERSO) 
1. CONDIÇÕES PARA O TRÂNSITO 

A ocupação, período permitido para execução, para o estacionamento e movimentação de veículos e/ou 
equipamentos da obra ou para carga e descarga: Conforme TPOV - Termo de Permissão de Ocupação da Via 
emitido pelo DSV/CET – que faz parte deste alvará. 

2. CONDIÇÕES PARA A OBRA: 
2.1.A PERMISSIONÁRIA é responsável pelo integral cumprimento dos termos deste Alvará e do disposto nos Decretos n° 

44.755/04, 46.921/06 e demais normas aplicáveis, sujeitando-se solidariamente às penalidades por infração a 
qualquer dispositivo legal pertinente. 

2.2.A Permissionária deverá manter, no local, placas com os nomes dos profissionais responsáveis técnicos pela obra ou 
serviço, respectivos números de registro no CREA, bem como dados para comunicação direta, em qualquer hora do 
dia ou da noite, com a pessoa que responde pelo desenvolvimento dos trabalhos na obra.  As placas deverão 
indicar, ainda, o número deste Alvará e datas de início e término da sua vigência. As placas devem ter as dimensões 
1,00 m por 1,00 m e deverão estar fixadas no tapume voltadas para a via pública em cada quadra de obra/serviço. 

2.3. É obrigatório manter no local da obra os níveis sonoros dentro dos limites impostos pela Lei n° 13.885/04 que 
estabelece os limites sonoros por zona de uso na Cidade – Quadros 2A a 2J nos Anexos da Parte II (link: 
http://portal.prefeitura.sp.gov.br/secretarias/planejamento/zoneamento/0001/0068 .  

2.4. No caso de manutenção de obra e de equipamentos subterrâneos, antes de iniciados os trabalhos, a 
Permissionária deverá dispor de pesquisa de subsolo, localizando redes de galerias de águas pluviais e outras 
interferências. 

2.5. Nos serviços executados dentro de poços de inspeção, sem necessidade de aberturas de valas, a interdição limitar-
se-á tão somente à área ao seu redor, devidamente sinalizada, com gradil de proteção e canalização de trânsito. 

2.6. Na execução da obra os elementos rígidos de drenagem superficial (sarjeta ou sarjetão) deverão ser, sempre que 
possível, preservados na sua integridade e/ou recompostos na sua condição original, características estruturais e de 
escoamento de águas, obedecidos, na recomposição, o alinhamento, o nivelamento e o assentamento das guias e 
sarjetas nos padrões da PMSP. 

2.7. A recomposição estrutural do pavimento original, seja em passeios ou nos leitos carroçáveis, deverá atender as 
exigências técnicas vigentes na PMSP, estabelecidas nas “Instrução Reparação de Pavimentos Danificados por 
abertura de valas: IR-01 – IR-02 – IR03 de 2004 da SIURB/PMSP, e na lei 10.508/88 e Decretos 45904/05 e 
46921/06, em especial quanto à preservação do "greide" original da via.  

2.8. Após a instalação ou manutenção do equipamento, seja no passeio ou no leito carroçável, no prazo máximo de 48 
horas, deverá ser recomposto o pavimento original, exceto quando houver utilização de base de concreto durante o 
prazo de cura deste. 

2.9. Durante o período de execução da obra ou serviço, o local deverá ser mantido limpo e livre de entulho, procedendo-
se, quando de sua conclusão, varredura completa e/ou lavagem. 

2.10. Caberá à Permissionária a responsabilidade pela preservação e proteção das árvores, ao longo das áreas atingidas 
pela obra ou serviços. Este Alvará não substitui o específico para o caso de remoção e/ou transferência de árvores. 

2.11. Serão de responsabilidade exclusiva da Permissionária, quaisquer danos ou prejuízos causados a terceiros, 
inclusive a outras instalações de infra-estrutura, dispositivos de sinalização, equipamentos urbanos, quando da 
execução da obra/serviço, ou em sua decorrência, mesmo que advindos de atos praticados involuntariamente. 

2.12. Fora dos horários autorizados para a realização dos trabalhos, independentemente do estado da obra ou serviço, a 
via deverá estar totalmente liberada para o trânsito estando as valas cobertas com chapas de aço corrugadas, 
devidamente grampeadas no pavimento ou passeio. 

2.13. A empresa contratada deverá preservar livres os acessos de veículos aos imóveis lindeiros, os pontos de parada de 
ônibus e as passagens para pedestres, bem como 1,20 m (um metro e vinte centímetros) livres para pedestres no 
passeio público. 

2.14. Para fins de fiscalização, deverá ser mantida no local da obra, toda a documentação que permite sua execução 
(cópias deste Alvará e do croqui ou plantas aprovadas).  

2.15. Deverão ser rigorosamente observadas as normas de segurança do trabalho, com ênfase na utilização de 
Equipamentos de Proteção Individual. 

3. DA CONCLUSÃO das OBRAS: 
A obra somente será considerada concluída após a Certificação de Conclusão (CCO), portanto, com a 
documentação e forma estabelecida nas Instruções Normativas de Execução de Obras nas vias Publicas de 
Certificado de Conclusão. 



ANEXO IV 

 
 
 

PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO 
SUBPREFEITURA----------------------------------- 
COORDENADORIA DE PROJETOS E OBRAS 
SUPERVISÃO TÉCNICA DE PROJETOS E OBRAS 

 

AUTO DE NOTIFICAÇÃO DE IRREGULARIDADE  
 NO ___/SP_____/CPO/20____ 

Data: 
 

Hora: 
 

    

Local da infração: 
 
Extensão da infração (m): 
 
Nome da permissionária infratora: 
 

CCM/CNPJ: 
 

Endereço: 
 
Identificação do responsável: 
 

 

NOTIFICAÇÃO DE IRREGULARIDADE TÉCNICA 
Nesta obra/serviço constataram-se irregularidades técnicas, abaixo indicadas, que infringem o 
disposto na Lei 13.614/03 e Decreto 44.755/04. Desta forma, fica esta empresa NOTIFICADA a 
reparar as irregularidades em prazo imediato. Após esta Notificação, SOMENTE É PERMITIDO o 
trabalho de reparação dessas irregularidades apontadas e a reposição da via pública na forma e 
qualidade original (sem o equipamento instalado). 
      

IRREGULARIDADE CONSTATADA 
 

□ Falta de autorização de execução de obras na via pública 

□ Falta de placa de identificação da PERMISSIONÁRIA 

□ Causando danos à infra-estrutura e/ou equipamento urbano 

□ Não possuir chapas de aço cobrindo as valas transversais 

□ Buraco no passeio público sem proteção 

□ Buraco na via pública sem proteção 

□ Não apresentar Laudo de Conclusão da Instrução de 
Reparação 

□ Não atender as Instruções de Reparação de Pav. da PMSP 

□ Não reparar o passeio imediatamente após a execução da obra 

□ Passeio não recomposto com o mesmo material e acabamento 

□ Outras: 
______________________________________________ 
                   
______________________________________________ 

 
_____ / _____ / 20___ 

_________________________ 
                        (nome responsável técnico) 

 
_____ / _____ / 20___ 

_______________________ 
(nome do Agente Vistor) 

Agente Vistor 
SP----/CPO/STPO 

Ciência do INFRATOR ou seu PREPOSTO: 
 

_____ / _____ / 20___ 
 

Qualificação (função e CREA/RG): 
___________________ 
_______________________________________________ 

 
__________________________ 

(assinatura) 

Nome: ________________________________________ 
 

CREA/RG: _____________________________________ 

DECLARO PARA OS DEVIDOS FINS DE DIREITO E DIANTE DAS TESTEMUNHAS ABAIXO IDENTIFICADAS QUE, às ___ ; ___ horas, do 
dia ____ / ____ / 20____ dei ciência ao(s) INFRATOR(ES), o qual recusou-se a assinar o presente Auto de NOTIFICAÇÃO. 
 
____/____/20___- 
                       _______________________ 
                        (nome responsável técnico) 
                              SP____/CPO/STOP 

 
___/___/20___ 

_______________________ 
(nome do Agente Vistor) 

Agente Vistor 
SP----/CPO/STPO 

1A TESTEMUNHA: 
__________________________ 

(assinatura) 
Nome: ________________________________________ 

RG: _____________________________________ 

CIC/CPF: _________________________________ 

End.: _____________________________________ 

__________________________________________ 

2A TESTEMUNHA: 
__________________________ 

(assinatura) 
Nome: ________________________________________ 

RG: _____________________________________ 

CIC/CPF: _________________________________ 

End.: _____________________________________ 

__________________________________________ 

 
 

Folha nº 
................................. 

Do proc.: 



ANEXO V 

PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO 
SECRETARIA MUNICIPAL DAS SUBPREFEITURAS 

SUBPREFEITURA .................... 
AÇÕES FISCALIZATÓRIAS – OBRAS NAS VIAS PÚBLICAS 

LEI N° 13.614/03 E DECRETOS 44.755/04 - 46.921/06 E  PORTARIA .......SMSP 

ORDEM de SERVIÇO nº ....../20----/CPO/SP-..... 

 

 

DETERMINADO pelo: 

    SUBPREFEITO     COORDENADOR  FISCALIZAÇÃO   SAC Nº.................... 

     Processo nº    OUTRO:.............................................................. 
 

EMPRESA INFRATORA: 
    SABESP  TELESP  COMGÁS   ELETROPAULO 

      (OUTRA) 
 

 LOCAL (is)  da(s) INFRAÇÃO(ÕES)  (nº, nº a nº; nº da planta do processo; nº da folha 
de referência no processo; etc) 

Leito (l ) ou 

passeio (p) METROS 

    

    

    

    

    

    

    

    
 

IRREGULARIDADES CONSTATADAS: 

    Falta de Alvará de Instalação ou 
Manutenção 

    Passeio reposto fora de especificação 

    Falta de Comunicação de Obra de 
Emergência 

    Pavimento reposto fora de especificação 

    Falta de Caracterização de Obra de Emergência     Pavimento reposto acima/abaixo do greide 

    Falta de Chapa de Aço corrugada        Falta de Laudo de conclusivo da obra 

    (outra) 

 

Sr. Agente Vistor:   

    Notificar nos termos do art. 38 Inciso I do Decreto 44.755/04 

    Autuar nos termos do art. 31º Inciso I da Lei 13.614/03 

    Autuar nos termos do art. 32º Inciso II  e III da Lei 13.614/03 
    (outra) 

 
 

____________________________ 
Técnico responsável 

Coordenadoria de Projetos e Obras 

 

Fl nº ....... 

 

 

 

assinatura 

 



ANEXO VI 
 

LAUDO CONCLUSIVO de OBRA –  
 

 
Página conclusiva: 

(deve ser a última página da apresentação à Permissionária do controle 
tecnológico e/ou ensaios realizados da reposição do pavimento) 

 
A reposição do pavimento, conforme planilhas de ensaios / controle 

tecnológico anexos atendeu a todos os itens da Instrução de Reparação de 

Pavimentos danificados por abertura de valas: – IR-01 e/ou IR-02 e/ou IR-03 de 

2004 (explicitar apenas a utilizada). 

 
São Paulo, ....... de .......................... de .20---- 

 
_________________________________ 

Assinatura do Engenheiro responsável 
CREA do Eng. Responsável 

da laboratorista 
 
 
 
 
 
 
 

1) Nome da empresa tecnologista: 
............................................................................ 

2) Nome do Engenheiro Responsável: 
...................................................................... 

3) Descrição e respectivas planilhas de resultados dos ensaios realizados 
(indicar as páginas respectivas): 
........................................................................................ 

4) Croqui da reposição e indicação dos locais ensaiados: 
........................................ 

  



ANEXO VII 

CERTIFICADO DE CONCLUSÃO DE OBRAS (ou SERVIÇOS)  
N° ............../2.0----/CPO/SP-........... 

 

A Subprefeitura de _______________________, nos termos da lei 13.614/03, decretos 44.755/04 

e 46.921/06, Portaria n° __/SMSP-GAB/09, expede o presente CERTIFICADO DE CONCLUSÃO 

DE OBRAS/SERVIÇOS para as obras (ou serviços) realizadas no(s) local(is) abaixo identificado(s) 

conforme despacho de fls......deste processo do Sr. Supervisor da CPO de ..................... 

 
PERMISSIONÁRIA: 

 
PROFISSIONAL RESPONSÁVEL - CREA 

 

EMPRESA Contratada (Opcional): 

 
PROFISSIONAL RESPONSÁVEL - CREA: 

 

Alvará de Manutenção ou Autorização nº: 
Comunicação de Emergência aceita de:  

PROCESSO de autorização ou Comunicação:  

CATEGORIA DA OBRA OU SERVIÇO: 
 

Método Executivo realizado: 
 

Data da Publicação do CCO 
 

 
TPU Nº --------       TPOV N._____________   
 
LOCAIS / TRECHOS AUTORIZADOS / EXTENSÕES:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Observação: Conforme disposto no art. 618 do Código Civil Brasileiro, independente da emissão deste 
Certificado de Conclusão de Obras (ou serviço) a Permissionária (ou Compromissário) responsabiliza-se, 
por 05 (cinco) anos, pelo reparo que venha a ser necessário no pavimento nos locais Certificados, exceto se 
houver posterior interferência no local por terceiros ou  fatos que não lhe sejam imputáveis. 

 

Coordenadoria de Projetos e Obras SP/__
 
 
 
 

Carimbo e Assinatura 
Tecnico da SP/__ 

 Representante Legal da Permissionária 
ou do Compromissário 

Nome: 

RG/CREA: 

Ciente, recebido em:   /    /20---- 

 

Assinatura 

1ª via – Permissionária; 2ª via – Processo; 3ª via Subprefeitura 



RUA ...................................................................... 

RUA ....................................................................... 

ANEXO VIII 

SUBPREFEITURA DE .................. 

COMUNICAÇÃO DE EXECUÇÃO DE OBRA/SERVIÇO 
NA VIA PÚBLICA 

nº:............../---/............................... de ....../....../20---- 
                                      Nome do(a) constatador(a)                             data 

SAC nº:............................. 
À Coordenadoria de Projetos e Obras 
Sr. Coordenador 
 
Nesta data constatei a execução de obra ou serviço na via pública, conforme indicação 
abaixo, que estou COMUNICANDO à V. Sa. para o que couber. 

Local da Obra: (para vários locais anexar folha para cada via) 

Permissionária: 

Rua: 

Trecho: 

Bairro: 

Natureza da Obra: (se possível a identificação) 
฀ ÁGUA ฀ ESGOTO ฀ ELETRICIDADE     ฀ TELEFONIA       ฀ GÁS 
Categoria: ฀  EMERGÊNCIA ฀ INSTALAÇÃO ฀ MANUTENÇÃO PREVENTIVA 
Características da execução: ฀ DESTRUTIVO   ฀ NÃO  DESTRUTIVO 

EXTENSÃO (em metros) = 

฀ no leito carroçável   ฀ no passeio público ฀ no canteiro central: 
฀ Instalação Aérea   ฀ Subterrânea ฀ Superfície 

 
C R O Q U I S  DE POSICIONAMENTO 

 

 

Nº

Nº 

Nº 

Nº 

_________________________________ 
Assinatura do(a) Constatador(a) 

Carimbo ou RF Sr. Técnico de Obra na Via Pública 

Prosseguir no que couber. 

          ........../......../20---- 
 

___________________________ 

Coordenador de Projetos e Obras 


