TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE-MEIO DA CMSP
(ADMINISTRAGAO DE DOCUMENTOS E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO)

05 ADMINISTRAGAO DE DOCUMENTOS E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (FUNCAO)

05.01 REGISTRO INTERNO, INFORMAGAO E COMUNICAGAO (SUBFUNGAO)

PRAZO DE GUARDA

ATIVIDADE DOCUMENTO DESTINAGAO OBSERVAGAO
CORRENTE INTERMEDIARIO AL
05.01.01 05.01.01.01 Recibo de entrega de 5 anos i Eliminar na
documento unidade
SERVICO DE 05.01.01.02 Protocolo de recebimento e 10 anos i Eliminar na
PROTOCOLO devolugado de processo externo unidade
05.01.02 05.01.02.01 Movimento de postagem 6 anos - EtTi'g:é:a
SERVIGO DE 05.01.02.02 Comprovante de entrega 6 meses i Eliminar na
CONTROLE DE de periddico unidade
CORRESPONDENCIA
POSTAL E DE ) .
RECEBIMENTO E 05.0:| .0_2.03. Livro de carga de corres- 5 anos i Eliminar na
DISTRI’B’UI(;AO DE pondéncia registrada unidade
PERIODICOS
05.01.03
05.01.03.01 Protocolo de devolugéo de 5 anos i Eliminar na
EXPEDIGAO DE cbpia de documento expedido unidade
DOCUMENTOS






