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 ÍNDICE DE ASSUNTOS DE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE–MEIO DA CMSP 
(ADMINISTRAÇÃO DE INFRAESTRUTURA, FROTA, GRÁFICA, COPA E ZELADORIA) 

 
 

ASSUNTO CÓDIGO DE 
CLASSIFICAÇÃO

A  
Abastecimento de veículos – Controle 04.02.01.01 
Administração – Histórico de uso de veículo do setor administrativo 04.02.02.04 
Administração – Requisição de cópia reprográfica de setor administrativo 04.03.02.03 
Administração de copeiragem 04.03.01 
Administração de frota 04.02 
Administração de gráfica 04.03.02 
Administração de infraestrutura, frota, gráfica, copa e zeladoria 04 
Administração de serviços e obras civis 04.01 
Administração de serviços gerais 04.03 
Administração de transportes 04.02 
Administração de zeladoria 04 
Assinatura de requisição de serviços de gráfica e reprografia por funcionários – Ficha 

de autorização 04.03.02.01 

Assinatura de requisição de serviços de gráfica e reprografia por funcionários – 
Memorando de autorização 04.03.02.04 

Autorização para assinatura de requisição de serviços de gráfica e reprografia por 
funcionários – Ficha 04.03.02.01 

Autorização para assinatura de requisição de serviços de gráfica e reprografia por 
funcionários – Memorando 04.03.02.04 

B  
Blocos de edificação ver Edifícios  
C  
Carros oficiais ver Veículos oficiais  
Cartão combustível 04.02.02.05 
Certificado de registro e licenciamento de veículo oficial 04.02.02.01 
Combustível – Utilização de cartão combustível 04.02.02.05 
Confecção ver Elaboração  
Consertos – Ordem de serviço de reparo e manutenção 04.01.01.01 
Contratação de obras civis 04.01.01 
Contratação de serviço técnico profissional para intervenção predial, reformas e obras – 

Processo 04.01.01.02 

Contratação de serviços e obras civis 04.01.01 
Controle de abastecimento de veículos 04.02.01.01 
Controle de utilização de frota 04.02.01.02 
Controle de veículos 04.02.01 
Copa (Serviço) ver Copeiragem  
Copeiragem – Administração 04.03.01 
Copeiragem – Ordem de serviço via e-mail 04.03.01.03 
Copeiragem – Serviço de copeiragem e limpeza 04.03.01 
Copeiragem – Solicitação de serviço 04.03.01.01 
Cópia reprográfica 

ver também Reprografia  

Cópia reprográfica – Ficha de autorização para assinatura de requisição de serviços de 
gráfica e reprografia por funcionários 04.03.02.01 

Cópia reprográfica – Memorando de autorização para assinatura de requisição de 
serviços de gráfica e reprografia por funcionários 04.03.02.04 

Cópia reprográfica para gabinete de vereador – Requisição 04.03.02.02 
Cópia reprográfica para setor administrativo – Requisição 04.03.02.03 
Correio eletrônico – Ordem de serviço de copeiragem e limpeza via e-mail 04.03.01.03 
D  
Demonstrativo do programa SISFROTA 04.02.02.06 




