04 ADMINISTRAGAO DE INFRAESTRUTURA, FROTA, GRAFICA, COPA E ZELADORIA (FUNGAO)
04.03 ADMINISTRAGAO DE SERVIGCOS GERAIS (SUBFUNGAO)

PRAZO DE GUARDA

ATIVIDADE DOCUMENTO DESTINAGAO OBSERVAGAO
CORRENTE INTERMEDIARIO Al
04.03.01.01 Solicitagéo de servigo de copeira- > ano _ Eliminar na
04.03.01 gem unidade
04.03.01.02 Solicitagéo de servigo de limpeza Eliminar na
SERVIGO DE COPEIRAGEM o 2 anos - imi
E LIMPEZA e higienizacéo unidade
04.03.01.03 Ordem de servigo via e-mail 2 anos ] Eliminar na
unidade
04.03.02.01 Ficha de autorizagéo para
assinatura de requisigéo de servigos de grafica e mangia%(é;nrg:sd? ano - Et’::iig:é:a
reprografia por funcionarios
04.03.02.02 Requisi¢ao de copia reprogréfica Vigéncia do _ Eliminar na
de Gabinete de Vereador mandato mais 1 ano unidade
04.03.02 04.03.02.03 Requisi¢ao de copia reprografica . _ Eliminar na
B de setor administrativo unidade
SERVIGOS DE GRAFICAE | 04.03.02.04 Memorando de autorizagdo para
REPROGRAFIA , L . , Eliminar na
assinatura de requisi¢cdo de servigos de grafica e 4 anos - unidade
reprografia por funcionarios
04.03.02.05 Relatorio de servigos solicitados 5 anoe _ Eliminar na
por area unidade
04.03.02.06 Solicitagéo de confecgéo de 5 anos _ Eliminar na
impressos em offset unidade






