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04 ADMINISTRAÇÃO DE INFRAESTRUTURA, FROTA, GRÁFICA, COPA E ZELADORIA (FUNÇÃO) 
04.02 ADMINISTRAÇÃO DE FROTA E DE TRANSPORTES (SUBFUNÇÃO) 

 

 
PRAZO DE GUARDA 

 
 

ATIVIDADE 
 

DOCUMENTO 

CORRENTE INTERMEDIÁRIO

 
DESTINAÇÃO 

FINAL 
OBSERVAÇÃO 

04.02.01.01Controle de abastecimento de 
veículos 

6 anos - Eliminar na 
unidade  04.02.01 

 
CONTROLE DE VEÍCULOS 04.02.01.02 Controle de utilização de 

frota 
6 anos - Eliminar na 

unidade  

04.02.02.01 Certificado de registro e 
licenciamento de veículo oficial 

Enquanto vigora - Eliminar na 
unidade 

 

04.02.02.02 Ficha de entrada e saída 
de veiculo 

10 anos - Eliminar na 
unidade 

 

04.02.02.03 Histórico de uso de veícu-
lo de Gabinete 

Enquanto o servidor 
permanecer mais 5 anos - Eliminar na 

unidade 
 

04.02.02.04 Histórico de uso de veícu-
lo de setor administrativo 

Enquanto o servidor 
permanecer mais 5 anos - Eliminar na 

unidade 
 

04.02.02.05 Cartão Combustível 
 

Enquanto vigora - Eliminar na 
unidade 

 

04.02.02 
 

REGISTRO DE 
MOVIMENTAÇÃO E GUARDA 

DE VEÍCULOS 

04.02.02.06 Demonstrativo do progra-
ma SISFROTA 

Enquanto vigora o contrato 
mais 2 anos - Eliminar na 

unidade 
 

 




