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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE–MEIO DA CMSP 
(ADMINISTRAÇÃO DE INFRAESTRUTURA, FROTA, GRÁFICA, COPA E ZELADORIA) 

 
 
 
04 ADMINISTRAÇÃO DE INFRAESTRUTURA, FROTA, GRÁFICA, COPA E ZELADORIA (FUNÇÃO) 
04.01 ADMINISTRAÇÃO DE SERVIÇOS E OBRAS CIVIS (SUBFUNÇÃO) 

 
 

PRAZO DE GUARDA 
 

 
ATIVIDADE 

 
DOCUMENTO 

CORRENTE INTERMEDIÁRIO 

 
DESTINAÇÃO 

FINAL 
OBSERVAÇÃO 

04.01.01.01Ordem de serviço de reparo e 
manutenção 

5 anos - Eliminar na 
unidade  04.01.01 

 
CONTRATAÇÃO DE 
SERVIÇOS E OBRAS 

CIVIS 

04.01.01.02 Processo de contratação de 
serviço técnico profissional para intervenção 
predial, reformas e obras civis 

Vigência da 
contratação da 

obra 
15 anos Preservar 

A documentação técnica deve ser 
destacada do processo antes 

deste ser encaminhado ao 
Arquivo. 

Ato 1.224/10 
 




