
 
 
 
 
PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE–MEIO DA CMSP 
(ORGANIZAÇÃO E ADMINISTRAÇÃO GERAL) 

 
 

01 ORGANIZAÇÃO E ADMINISTRAÇÃO GERAL (FUNÇÃO) 
 
01.01 ADMINISTRAÇÃO GERAL (SUBFUNÇÃO) 
 
ATIVIDADE: 01.01.01 ATIVIDADE ADMINISTRATIVA EM GERAL E PEDIDOS DE 
INFORMAÇÃO 
DOCUMENTO: 
01.01.01.01 Ofício e requerimento não autuados provenientes de entidade ou órgão público 
externo 
01.01.01.02 Ofício e requerimento autuados provenientes de entidade ou órgão público 
externo 
01.01.01.03 Livro de Ata de reunião de Mesa 
01.01.01.04 Livro de registro de ato administrativo com efeito normativo (ato da Mesa, 
instrução normativa, ordem interna etc.) 
01.01.01.05 Processo disciplinar 
 
01.02 PLANEJAMENTO (SUBFUNÇÃO) 
 
ATIVIDADE: 01.02.01 ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA E 
PLANEJAMENTO ORÇAMENTÁRIO 
DOCUMENTO: 
01.02.01.01 Proposta do Plano Plurianual da Câmara Municipal de São Paulo 
01.02.01.02 Proposta orçamentária da Câmara Municipal de São Paulo 
 
ATIVIDADE: 01.02.02 EXPEDIENTE DA COMISSÃO DE JULGAMENTO DE LICITAÇÕES 
DOCUMENTO: 
01.02.02.01 Livro de Ata de reunião e pregão 
01.02.02.02 Documento de licitante 
 
01.03 PROCURADORIA (SUBFUNÇÃO) 
 
ATIVIDADE: 01.03.01 CONSULTORIA, ASSESSORIA E ACOMPANHAMENTO JUDICIAL 
01.03.01.01 Processo de acompanhamento de ação judicial 
01.03.01.02 Processo de consolidação de leis 
01.03.01.03 Processo de acompanhamento de procedimento do Ministério Público 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




